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Na zdkladé Zfizovaci listiny Valasského muzea v pfirodé ze dne 1. ledna 2013, ustanoveni § 9,
odst. 1 pism. g Zakona 122/2000 Sb. ze 7. dubna 2000, ¢lanku VI odst. (1) vyhl. 275/2000 ze
dne 28. Cervence 2000, Metodického pokynu k zajisfovani sprdvy, evidence a ochrany sbirek
muzejni povahy a novely Zdkona 71/1994 Sb. vyddavd feditel Valaiského muzea v pfirodé
v Roznové pod Radhostém tento

ReZim zachdzeni se sbirkou nebo jednotlivymi sbirkovymi predméty
ReZim zachdzeni se sbirkou Valasského muzea v pfirodé upravuje postup pfi nabyvani,

prevodech &i vyfazovdni sbirkovych predmétd a zpuUsob jejich evidence, inventarizace,
ochrany a vyuzivani.

1. Definice sbirky a sbirkového piedmétu

Dle zdkona 122/2000 Sb. § 2 je sbirkou muzejni povahy sbirka, kterd je ve své celistvosti
vyznamnd pro prehistorii, historii, uméni, literaturu, techniku, pfirodni a spolecenské védy; tvori
ji soubor sbirkovych predmétd shromdzdénych lidskou cinnosti (ddle jen ,sbirka*)

Dle zAkona 122/2000 § 2 je sbirkovym predmétem véc movitd nebo nemovitost nebo soubor
téchto véci a to prirodnina nebo lidsky vytvor.

Dle Metodického pokynu MK je sbirkou muzea soubor viech sbirkovych predmétld, zapsanych
ke dni poddni zddosti o zdapis do centrdini evidence sbirek (CES) ve sbirkové evidenci muzea
podle dosavadnich predpisd pro sprdvu, evidenci a ochranu sbirek v muzeich a galeriich.

(Z&dkon ¢&. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek myzejm’ povahy a o zméné nékterych daldich
z&konU a v souladu s provadéci vyhldskou MK CR &. 275/2000 Sb.).

Sbirku VMP ve smyslu citovanych ustanoveni obecnych predpisU tvori tfi oborové soubory
sbirkovych predmétd trojrozmérnych, dvojrozmérnych a nemovitosti, zapsanych ke dni
poddni zddosti o zdpis do centrdini evidence sbirek ve sbirkové evidenci Valaiského muzea
v piirodé podle dosavadnich pfedpisd pro sprdvu, evidenci a ochranu sbirek v muzeich a
galeriich (Zdkon &. 122/2000 Sb.).

Registraéni &islo sbirky Valasského muzea v piirodé v RoZnové pod Radhostém je VMR/002-
04-29/104002 a bylo udéleno rozhodnutim ze 7. 6. 2002.

Sbirka je tvorena:
- podsbirka etnografickd
- podsbirka pisemnosti a tisky
- podsbirka dokumentace muzea v piirodé.

Tvorba sbirky je vysledkem koncepcni sbirkotvorné cinnosti, vychdzejici ze zfizovaci listiny VMP
a z védeckych poznatkd jednotlivych odbornych pracovist VMP.

Pfedpokladem odpovédného rozsifovdni sbirek je terénni vyzkum, archivni bdaddni a
dokumentace, ktery realizuji odborni pracovnici — specialisté pro jednotlivé oblasti kulturnino
dédictvi.



2. IpUsoby ziskavdni sbirkovych predmétu

Muzeum ziskGvd nové predméty do svych sbirkovych fondU prostiednictvim kurdtor(, dvéma
z&kladnimi zpUsoby:
- Uplatné (koupi a ostatnimi formami pfevodu viastnictvi)
- beziplatné ato
= vlastni dokumentaéni a sbérovou Einnosti
*  ndhodnymisbéry
» darem od fyzickych a pravnickych osob
= pfevodem od jinych pravnickych osob
= z&mérnym vytvdienim dokladd viastni &innosti s vypovidaci schopnosti (kopie,
modely, repliky, rekonstrukce, z&znamy)
* uchovavdnim a rozifovdnim kolekci pUvodnich zemédélskych plodin @
hospoddrskych zvifat

Tvircem dané muzejni sbirky (sbirkové skupiny) je piislusny kurdtor, ktery organizuje sbér
(akvizice) a je za muzeum povéreny prijimat véci a vystavovat ndvrhy na uzavieni darovaci
nebo kupni smlouvy.

Kur&tor organizuje sbér (akvizice) a sdm beziplatné nebo Uplatné ziskavd véci movité, které
jsou potenciondinimi sbirkovymi pfedméty.

Kurdtor muzejni podsbirku ddle tvoii a dopliuje na zakladé:
- znalosti vyvoje dané sbirky
- znalosti prostredi (Uzemi
- znalosti aktudini situace na trhu s potenciondinimi sbirkovymi
- znalosti muzejni selekce a muzejni tezaurace
- znalosti obecné zdvaznych prdvnich predpisd a vnitinich predpisd muzea
- obecnych zdsad konzervovdni
- znalosti z&dsad ukldddani sbirkovych predmétd véetné jejich ochrany pred nepfiznivymi
vlivy

Kurdtor se pfi své sbirkotvorné cinnosti fidi poznatky z vlastniho oboru, muzeologickymi
z&sadami a doporucenimi, kterd jsou obsazena v profesnim etickém kodexu ICOM,
v dokumentech UNESCO o muzeich a kulturnim dédictvi a v dokumentech Asociace muzei a
galerii Ceské republiky a piislusnymi metodickymi pokyny Ministerstva kultury



3. Poradni sbor pro sbirkotvornou éinnost

K nabyvdni sbirkovych predmétd do sbirky Valasského muzea v piirodé, k ndvrhim na
prevedeni, vyfazeni, k projednavani vysledkU inventarizace atd. je feditelem VMP ustanoven
Poradni sbor pro sbirkotvornou c¢innost. Poradni sbor je strukturovén dle Jednaciho Fadu
Poradniho sboru pro sbirkotvornou cinnost (viz pfiloha ¢. 1. Rezimu)

Navrhy na zafazeni predmétd do sbirkového fondu (akvizice, dary, vymény i prevody)
predkladaiji jednotlivi kurdtofi na jedndni Poradniho sboru pro sbirkovou &innost. Povinnou
privodni dokumentaci predmétl tvori dvoji vyhotoveni Kupni smlouvy nebo Darovaci
smlouvy na predepsaném formuldri (viz priloha ¢. 2. a 3. Rezimu) a zdznam, pofizeny
odbornym pracovnikem na misté ndlezu, identifikujici a hodnotici pfedmét z hlediska
etnografické nebo historické dokumentace prostfedi, Cinnosti, osobnosti zhotovitele a
vzivatele apod. U anonymnich dard, viastnich akvizinich &innosti je podkladem Ndavrh na
z&pis predmétd do sbirkové evidence VMP (viz pfiloha &. 2. a 3. Rezimu).

Vysledky jedndni o nabyvdani a vyfazovdni sbirkovych predmétl jsou zaznamendvdny do
protokolu z jedndni poradniho sboru pro sbirkotvornou cinnost, ktery schvaluje feditel muzea.
Ostatni projedndvané zdlezitosti, zavéry a doporuceni se zaznamendvaiji v zdpisech z jedndni
poradniho sboru.



4. Zasady pro evidenci sbirkovych predmétu

Pfedmét se nestane sbirkovym predmétem v okamziku nabyti, ale rozhodnutim, které je
realizovéno porfizenim eviden&niho zdznamu a ndslednym zdpisem pridéleného cisla do CES.
Realizaci tohoto postupu se movitd véc stavd sbirkovym predmétem — soucdsti sbirky, na néjz
se vztahuiji ustanoveni Zdkona ¢. 122/2000 Sb.

Zapsdnim véci do sbirkové evidence se rozumi pofizeni evidencniho zdznamu podle ust. § 9
odst. 1. pism. d) z&kona &. 122/2000 Sb.

Cilem evidence je bezpecnd a operativni identifikace jednotlivych sbirkovych pfedmétd pro
UcCely sprdvy a ochrany i odborného vyuziti sbirkového fondu. Sbirkové predméty se eviduji
tak, aby byla zgjisténa jejich jednozna&nd identifikace a vylou€¢ena moznost zdmény
predmétl podobného vzhledu.

Kazdy predmét dané podsbirky md jedinecné zafazeni do dané sbirkové skupiny a to na
ndvrh pfislusného kurdtora. Dvoji zafazeni se nepfipousti.

Cena sbirkovych predmétd se uvadi jen pii koupi. Uréeni ceny sbirkovych predmétl jiz
evidovanych se provdadi, bud na zdkladé vyjadreni Poradniho sboru pro sbirkotvornou
¢innost, nebo na zdkladé znaleckého posudku, a to jen v piipadé potieby (pfi odcizeni,
ztrdité, zniceni, apod.), nebo pokud Poradni sbor pro sbirkotvornou cinnost VMP neni schopen
ocenéni odborné stanovit sém. V pripadé, kdy je objedndn znalecky posudek, je prednostné
objedndno jeho zpracovdni u specialisty, Znaleckého Ustavu, pUsobiciho v resortu kultury.

Z&kladni formou evidence sbirkovych predmétid jsou:
- chronologickd (pfirdstkovd) evidence
- systematickd evidence (katalogizace)

U vSech podsbirek sbirky VMP se vede, pocinagje prirGstky zafazenymi do sbirky dne 7. 6. 2002,
sbirkovd evidence dvoji: chronologickd (pfirGstkovd), kterd obsahuje zdznamy dle odst. 1, a
systematickd (katalogizace), kterd obsahuje zdznamy rovnéz podle § 9 odst. 1 zdkona ¢&.
122/2000 Sb., popfipadé dalsi zpresnujici Udaje o sbirkovém predmétu. Zdznamy do
chronologické evidence se provadéji bezprosttedné po schvdleni zafazeni sbirkového
predmeétu do sbirky (dle feditelem schvdleného protokolu poradniho sboru pro sbirkotvornou
&innost VMP) do autentizovanych prirGstkovych knih, zdznamy do systematické evidence se



provdadeéji nejpozdéji do 3 let po provedeni zdznamu v chronologické evidenci, soucdsti
zdznamu v systematické evidenci musi byt evidencni cCislo chronologické evidence.
Systematickd evidence mUzie byt vedena i fiskem z databdze pocitace; je-li tvorena
autentizovanymi katalogizacnimi listy, musi byt vedena ve vice kopiich, které tvori zdlozni
katalogy. Pro pfipad zniceni nebo zirdty musi byt vidy systematickd evidence oddélena od
evidence chronologické.

Soucdsti kazdého evidencniho zdznamu systematické evidence musi byt také Udaje o ulozeni
(lokace), které jednozna&né urcuji, kde je pfredmét umistén (deponovdn, vystaven, apod.)
tak, aby mohl byt pfedmét dle zdznamu vyhleddn. Udaje o uloZeni je moiné bud piimo
vepisovat obycejnou tuzkou do evidencniho zdznamu, pfipadné ziidit loka&ni seznam skupiny
sbirkovych predmétd. U evidence vedené v pocitacové databdzi je nutné vidy pii zméné
lokace provést editaci zdznamu.

Evidencni zdznamy v prirdstkovych knihdch, na katalogizaénich kartdch a v inventdrich se
vedou ve vzdjemné ndvaznosti tak, aby vypovidaly o stavu sbirkového fondu VMP a mohly
slouZit jako fadny podklad pro inventarizaci sbirky. U sbirkovych pfedmétd ziskanych za Uplatu
je nedilnou soucdsti zdznamu i odkaz na pfislusné darovaci nebo kupni smlouvy.

5. Evidence predmétu chronologickd

Evidenéni zdznamy v chronologické evidenci (spolu s pfipadnymi odkazy na kupni ¢&i
darovaci smlouvy a Ucetni doklady) jsou majetkopréavnimi doklady, 1j. doklady o nabyti
predmétu do vlastnictvi Ceské republiky a prislusnosti VMP s nimi hospodaiit. Vyjimkou jsou
pfipady, kdy byly pfedméty v minulosti zapsény pfimo do systematické evidence, coz
predpisy az do roku 2002 umoznovaly. v téchto pfipadech je majetkoprdvnim dokladem
evidencni zdznam v systematické evidenci. V evidencnich zdznamech, které jsou
majetkopravnimi doklady, neni dovoleno cokoliv skrtat Ci nezviditeliovat, a to ani v pfipadé,
Ze se jednd o Udaje chybné. Zdznamy je moziné pouze dopliovat (pfiloha ¢. 4. Rezimu:
Metodicky pokyn k zajisfovani sprévy, evidence a ochrany sbirek muzejni povahy v muzeich a
galeriich ziizovanych Ceskou republikou nebo Uzemnimi samospravnymi celky, C. |.:53/2001).

Do chronologické evidence se zapisuji evidenéni zdznamy nové ziskanych piirdstkd do sbirky
v poradi, jak byly ziskany. PrirGstkové &islo tvoii pofadové &islo prirdstku v daném roce lomené
&islem oznadujicim rok, v némz byl piirdstek ziskén.

Pofizenim evidencniho zdznamu chronologické evidence a ozndmenim prirGstkového (nebo
inventdrniho) Cisla do CES se z véci movité nebo nemovité stava sbirkovy predmét, ktery je
souCdsti sbirky muzea a jeji konkrétni podsbirky.

Chronologickd evidence sbirek je vedena ve dvou samostatnych piirdstkovych knihdch -
jedné pro podsbirku etnografickou a podsbirku pisemnosti a tisky s pfedznacenim ZF, druhé
pro podsbirku dokumentace muzea v pfirodé s predznacenim C. K pofizovdni z&dznamU je
pouzivdna cislovand svdzand kniha s ocislovanymi listy, opatfend na prvnim volném listu
zdznamem o poctu listd, Ufednim razitkem, datem prvniho a posledniho zdpisu a jménem
pracovnika povéreného vedenim zdznamUO. Kniha nemUze byt nahrazena pocitacovou
databdzi.

Zrusit zdznam v chronologické evidenci nelze a neni pfipustné v zdznamu skrtat &i jinym
zpUsobem ulinit zdpis neclitelnym. Zdpis Ize pouze dopliovat pii zachovdni viech drive
zaznamenanych Udajo.

Pfi vyfazeni predmétu z evidence se zdznam o predmétu oznadi slovem ,, vyfazeno" a doplni
odkazem na doklad, jimZ bylo ozndmeno zruseni prirGstkového &isla v CES.
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Zjisti-li se, ze evidenéni zdznam je vécné nebo formdiné chybny, a nelze ho z ddvodu
nedostatku mista doplnit sprdvnymi Udaiji, pofidi se vécné sprdvny evidencni zdznam
v systematické evidenci nebo se pozndmkou ,, Aktualizovdno' odkdze na zdpis v aktualizacni
prirdstkové knize, kterou muzeum zaloZilo jako knihu Ufedni a v niz jsou pod stejnymi Cisly
zapsdny spravné identifikacni Udaje. Zdpis v aktualizaéni piirdstkové knize neni ddvodem
k hldseni zmény do CES.

Aktualizacni pfirdstkovd kniha je &islovand kniha se svdzanymi a odislovanymi listy, opatiend
na titulnim list& razitkem, po&tem listd a jménem osoby povérené vedenim zdznamda.

Byl-li eviden&ni z&znam pofizen omylem, oznaci se zApis slovy ,,neplatné, zapsdno omylem*.
Bylo-li takové Cislo zaevidovdno v CES, pozddd muzeum pisemné o zruseni z&pisu, ale zdznam
musi zOstat v knize zachovan.

Doplrujici funkci u evidencniho zdznamu md doprovodnd dokumentace, pofizend
k jednotlivym polozkdm nebo souborim piimo u uZivatele nebo zhotovitele, kterd md
obsahovat, pokud bylo mozné zjistit, zejména:

- Jméno pUvodce - zhotovitele pifedmétu nebo souboru predmétl.

- Dobu a misto vzniku.

- Ucel, pro ktery byl pfedmét zhotoven, kdo byl objednatelem.

- Funkci pfedmétu v pUvodnim prostiedi, jeho uZivatel a doba uzivani.

- Socidlni, profesni, konfesni prostredi uzivatele.

- Odkaz na dalsi pfedméty, které byly ziskdny ve stejném prostredi.

- Charakteristiku poskozeni nebo nelUplnosti a divody k zafazeni do sbirky.

- Navrh na konzervaci, fotodokumentaci, pojmenovdni predmétu podle Pojmoslovi

etnografickych sbirek.

Eviden&ni zd&znam o sbirkovém predmétu je na odpovidagjici Urovni, jestlize umoziuje
identifikovat sbirkovy predmét a dopliuje ho dostateény pocet relevantnich 0dajd,
umoznujicich nezpochybnitelnou a jednoznacnou identifikaci. Podle ustanoveni § 9 odst. 1
pism. d) bodé& 1-6 z&kona 122/2000 Sb. jsou povinnymi Udaiji v chronologické evidenci:

1. Ndzev predmétu (s vyuzitim Pojmoslovi etnografickych sbirek), stru¢ny popis.

2. Oznaceni Uzemi, z néhoz sbirkovy pfedmét pochdzi — lokalita ndlezu.

3. IpUsob a doba nabyti sbirkového predmétu (dar, koupé, prevod), odkaz na doklad o

nabyti.

4, Stav sbirkového predmétu s odkazem na polozku 1 — popis predmétu.
Evidenéni Cislo sbirkového predmétu.
6. Oznaceni archivdlii, jsou-li soucdsti sbirky.
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6. Evidence piedméti systematickd

Systematickd evidence je projevem odborné sprdvy sbirkového fondu. Je vedena oddélené
od evidence chronologické. Jejim UcCelem je na zdkladé daliiho odborného posouzeni
opétovné potvrdit rozhodnuti o zafazeni pfedmétu do sbirky a trvale ho uchovavat, zaradit
predmét do logickych souvislosti s ostatnimi doklady, zpracovat novy evidencni zdznam
s pouzitim Udajd z chronologické evidence vcetné piirlstkového Cisla, pridélit predmétu
inventarni Cislo, které je naddle podkladem pro inventarizaci sbirek. Pridéleni inventarniho
Cisla je nutno ozndmit do CES dvakrdt za rok k 15. 5. a 15. 11. (v pfipadé pokud nejsou
sbirkové predméty evidovdny v CES primdrné na zdkladé inventarnino &isla).

Pfi pfidélovani inventdrniho &isla predmétim slozenym ze dvou nebo vice funk&nich dill, je
nutno pridélit spole¢né Cislo tak, aby kazdy samostatné existujici, nebo odnimatelny dil byl
oznacen inv. &islem s lomitkem ve tvaru (000000/1, 2 ....). V aplikaci Bach je / nahrazeno _!l!

Systematickou evidenci provadi dle ro¢niho harmonogramu odborni kurdtofi sbirek
v takovém rozsahu, aby bylo respektovdno ustanoveni § 2 odst. 3 Vyhl. 275/2000, Ze nové
ziskané predméty, zapsané do chronologické evidence, musi byt do ffi let zafazeny do
systematické evidence. Systematickd evidence je pofizovdna bud v databdzi pocitace
v systému BACH, ktery muzeum vyuzivd nebo na tiskopisy, jejichz vzor je v pfiloze. Je-li zdznam
v prirdstkové evidenci dostateéné& podrobny, neni ho nutno pii zpracovdni systematické
evidence rozsifovat. Katalogizace je ale dokladem odborné spravy sbirky a proto je jakékoliv
rozsifeni pUvodniho zdznamu Zddouci, zejména za vyuZiti vysledkl odborného studia
pramend a literatury, srovndvaciho studia obdobnych artefaktd a Udojo, uvedenych
v doprovodné dokumentaci. Soucdsti katalogizacniho zdznamu je také odkaz na
fotografickou dokumentaci predmétu - Cislo negativu, kterd je pravidelné pofizovdna.

Katalogiza¢ni zdznam Ize upresnit, doplnit nebo zménit, popf. zrusit, byl-ii pofizen omylem
(neexistuje k popisu ndlezity predmét — byl vyfazen, pofizen duplicitni popis). Zruseni je nutno
spolu s uvedenim divodu takového kroku ozndmit do CES.

Eviden&ni zdznam v systematické evidenci musi byt doplnén o Udaqj, ktery dany sbirkovy
predmét zarfadi do kategorie dle dalsiho vyuziti v rdmci prdce se sbirkou:
- predmét mimorddné kulturni a historické hodnoty — je trvale deponovdn a vyuzivén
k ojedinélym expozi¢nim U&ellm pouze v rdmci Cinnosti VMP
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- predmét kulturné — historické hodnoty — je vyuzivdn k tradi¢nim formdm prezentace
pouze v rdmci Cinnosti VMP, mimo demonstracni Cinnosti funk&niho vyuziti

- predmét kulturné historické hodnoty — je vyuZivén formou ad b) a také v rdmci
vypUjcek dalsim kulturnim institucim a pravnickym osobdm v rémci CR

- predmeéty ostatni s Sirokym spektrem vyuziti a pouziti

- ada) azd) v mezich zdkona €. 122/2000 Sb., a také zakona &. 121/2000 Sb.

Je-li evidovany sbirkovy predmét zapsany v systematické evidenci vyfazen, zUstane
evidencni zaznam v systematické evidenci zachovdn a oznacen ,Vyfazeno" s odkazem na
doklad, jimz bylo vyfazeni pfislusného inventdrnino Cisla povoleno. Evidenéni Cislo vyfazeného
sbirkové predmétu Ize znovu pouZit pouze v piipadé, kdyz byl predmét vyfazen v divodu
vymeény (byl nahrazen stejnym s vyssi vypovidaci hodnotou, lepsim technickym stavem).

Valasské muzeum v piirodé vede tfi Ciselné fady v systematické evidenci:
- Bez pfedznamendni pro Podsbirku Ethografickd
- S predznamendnim A pro Podsbirku Pisemnosti a tisky
- S predznamendnim C pro Podsbirku Dokumentace muzea v prirodé

Evidencni zdznamy systematické evidence vedené pro Podsbirku Etnografickd do 31. 12.
2000 obsahuji pouze cisla systematické evidence od 1 do 58 000. K nim nebyl podle tehdy
platnych pfedpist ucinén evidencni zdznam v chronologické evidenci. Podle Metodického
pokynu je toto cislovdni rovnocenné vérohodnym dokladem o nabyti predmétu jako
evidencni zdznam v chronologické evidenci. Obdobné to plati pro Podsbirku Pisemnosti a
tisky do 31. 12. 2000, a to pro inventdarni Cisla 1 - 40.000.

Podle § 2 odst. 2 Vyhldsky MK CR 275/2000 Sb. (pfiloha &. 5. RezZimu — Vyhldska Ministerstva
kultury, kterou se provadi Zdkon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalsich zdkonl) se pripousti pridéleni jednoho c&isla chronologické nebo
systematické evidence pfirodnindm jedné systematické skupiny, fragmentdrnimu
archeologickému materidlu, ndlezOm minci a osteologického materidlu, stejnym vécem
jednoho druhu, pisemnostem a tiskOm, kresbdm a ndcrtdm apod. vdazicim se k jednomu
tématu &i jedné osobnosti, souboru predmétd, které tvori jeden funk&ni soubor nebo jsou
souCdstmi jednoho funkéniho celku.



7. Centrdini Evidence sbirek (CES) - kontakt s CES a predavdni zdznamu do tohoto systému

Centrdlni evidence sbirek je podrobné fesena Metodickym pokynem MK CR ze dne 4. 1. 2001
C. j.: 53/2001 (pfiloha &. 4. Rezimu) uréenym k zajistovdni spravy, evidence a ochrany sbirek
muzejni povahy v muzeich a galeriich zizovanych Ceskou republikou nebo Uzemnimi
samospravnymi celky.

Od 12. kvétna 2002, kdy VMP dle ustanoveni Zdkona 122/2000 Sb. prihldsilo svou sbirku do
CES, je povinno v terminech uréenych v z&koné preddvat do CES podklady o zméndch ve
sbirkové evidenci. U sbirek nové zafazenych do chronologické evidence je nutno dle
Metodického pokynu MK CR C. j.: 53/2001 &l. V odst. 3 jednou za tfi mé&sice (poc&inaje dnem
zapisu sbirky do CES) zaslat pisemny ndvrh na zménu zdpisu, jehoz soucdsti jsou evidenéni
z&znamy vsech piirdstkd do sbirky, zapsanych do sbirkové evidence v tomto obdobi. Prvni
termin, kdy jsou nové zafazené predméty evidovdny v CES je 7. zdii 2002. Prifazeni
evidencnich cCisel systematické evidence sbirkovym predmétim, dosud vedenym pouze
v chronologické evidenci, se oznamuje dle &l. V odst. 7 Metodického pokynu C. j.: 53/2001
vzdy k 15. 5. a k 15. 11. kalenddrfniho roku (pfiloha €. 4. Rezimu).

HIGSeni zmény v evidenci je moiné zaslat pouze v pfipadé, kdy viechny movité nebo
nemovité pfedméty, tvorici sbirkovy predmét zapsany v chronologické evidenci pod jednim
prirdstkovym Cislem, byly oznaceny jednim nebo vice inventdarnimi Cisly.

Za vcasnost a sprdvnost predanych zdznami odpovidd pracovnik, povéreny feditelem
muzea k vykonu této funkce.

Viechny zpUsoby evidence, které vedlo muzeum pred 12. kvétnem 2002, maji ndleZitosti
uvedené v § 9 odst. 1, pism. d) Zdkona 122/2000 Sb. Z tohoto ddvodu jsou povazovdny za
Uplnou evidenci ve smyslu § 17 odst. 1 zdkona 122/2000 Sb. U t&ch pfedméty, které byly do
tohoto data vedeny pouze v chronologické evidenci, neni nutné doplnit evidenci
systematickou. Podle z&kona 122/2000 Sb. pozddalo muzeum o registraci své sbirky v CES dne
29. 4. 2002. Osvédceni, které ndsledné obdrzelo, je identifikacnim ndstrojem a dokladem, ze
soubor véci, spravovanych muzeem, je muzejni sbirkou se viemi prdvy a povinnostmi
v zAdkoné vyjmenovanymi.

Sbirky Valasského muzea v pfirodé jsou vedeny podle § 9 zdkona 122/2000 Sb. v operativni
evidenci a neocenuiji se s vyjimkou ocenéni pro Ucely pojisténi a ddle v ndvaznosti na vztah
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zdkona &. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisy, k z&konu &. 122/2000 Sb., o
ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zdkonU, ve znéni pozdéjsich
predpisy.

Vztahy mezi Zdkonem &. 122/2000 Sb. a Zdkonem ¢&. 563/1991 Sb. se fidi:

- Metodickym pokynem k provedeni vyhldsky MF 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zavazkd (Cj.: MK-S- 14136/2011 OMG z 15. listopadu 2011) — uréeno Muzeim a
galeriim spravujicim sbirku muzejni povahy (pfiloha &. 6. Rezimu)

- informace pro muzea a galerie ziizované stdtem a Uzemnimi samospréavnymi celky
(nejednd se o Metodicky pokyn) ve véci Zdkona o UcCetnictvi a sbirkami muzejni
povahy I. (pfiloha ¢. 7. Rezimu)

- informace pro muzea a galerie zfizované stdtem a Uzemnimi samospréavnymi celky
(nejednd se o Metodicky pokyn) ve véci Zdkona o UcCetnictvi a sbirkami muzejni
povahy Il. (pfiloha &. 8. Rezimu)

8. Oznadovdni predmétu &isly

Pfedméty, ziskané a zarfazené do jednotlivych podsbirek muzeaq, jsou opatieny prislusnymi
evidencnimi Cisly. Zpravidla se Cislo systematické evidence pridéluje vzapéti po provedeni
potfebného odborného popisu a je Cislem, které figuruje na dokumentdarni fotografii
sbirkového predmétu. Od 1. 1. 2013 se také u Podsbirky Dokumentace muzea v piirodé
pouzivd k oznaceni inventdarni Cislo. Pirdstkové Cislo, umistované dosud na predméty, bude
postupné doplfiovdno danym cislem inventdrnim.

Cisla jsou na pfedméty umisténa tak, aby pii pfipadném vystavovdani nebo publikovani
nerusila a zdroven byla nesnadné odstranitelnd. Pokud nebudou vyfeseny moznosti tzv.
wheviditelného oznacovdni predmétd”, reagujiciho na ultrafialové zdreni, provadi se
oznaceni bud tusi, nebo kontrastni barvou, na textilie za pomoci nasitého pdsku s Cislem,
napsanym tzv. nesmyvatelnou barvou.

Obecné plati, ze Cislo musi byt vytvoreno tak, aby jasné ukazovalo na viastnictvi Valasského
muzea v pfirodé — tj. musi mit pfislusné pfedznamendni pro podsbirku. Pokud neni pfedmét
opatfen Cislem systematické evidence, musi nést Cislo chronologické evidence z jedné nebo
druhé ciselné fady.

Za bezchybné a neodstranitelné provedeni identifikacniho &isla u novych prirdstkd a jeho
umisténi odpovidd vedouci Oddéleni péce o sbirky, ktery po dohodé s kurdtorem sbirky
posoudi vhodnost umisténi Cisla na predmét.

Na viechny predméty se c&islo umisti mimo pohledové exponovanou plochu, napf. na
keramiku, sklo a jiné duté nddoby na vnéjsi dno, stejné tak u plastik a dalsich pfedmétd. U
archivdlii a dalsich dvojrozmérnych predmétl na zadni stranu nebo rub pisemnosti, u obrazd
na zadni stranu rdmu, u grafiky a ex libris na zadni stranu a na paspartu. U textili na pdsek
nasity podle povahy odévni soucdstky: rukdvce u vystfinu, sukné&, zastéry v pase u rozparku,
satky v rohu (ne v rohu s centrdini vyzdobou), boty uvnitf, Cepce u okraje, kabdty v rukavu.
Ndbytek sedaci na pravém prednim rohu na rubu sedaci desky, skiifovy ndbytek na vnitini
strané pravého kiidla dvefi nahofe, na zddech v pravém hornim rohu, postele na
postranicich na vnitini strané&, cela na vnitini strané vpravo dole, komody v horni z&suvce,
v hornim prednim rohu pravého boku, stoly v rohu desky zespodu, zasuvce zespodu vpravo
a na vnitini strané predni nohy pod deskou (orientovdno podle zdsuvky pokud je), truhly na
vnitfni strané vika a zezadu v pravém hornim rohu. U ostatnich strojd, femeslnického ndradi a
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ndastroju podle Uvahy. Pokud se predmét pred ulozenim do depozitdfe demontuje, je nutno
oznacit kazdou soucdst celku samostatné tymz Cislem s lomitkem.

Na sbirkové predméty jsou také pfipevnovdny cdrové koédy, které jsou digitalizovanym
nosiCem evidencnich cCisel k dané véci. V optimdinim pfipadé by i tyto kddy mély byt
nedilnou soucdsti predmétu. Za umisténi cdrovych kdédd na nové prirdstky zodpovidd vedouci
oddéleni péce o sbirky, u pfedmétd starsich doplriuji kddy jednotlivi kurdtori event. spréavce
depozitdre.

Systém fixace &drovych kédu:

Cdrové kdédy mohou mit dvoji podobu:
- Stitek s Cdrovym kdédem, ktery bude zalisovany do félie
- lepici stitek s carovym kdébdem

Sbirkové predmeéty s ockem nebo uchem:
- zdlisovany S§titek se prodéravi a na sbirkovy predmét se upevni pomoci
potravindrského motouzu nebo elektrikdrské pdsky

Sbirkové predméty bez ocka nebo ucha:

- keramika - glazovany povrch opatiit separaéni vrstvou 10% Paraloidu B 72, po
zaschnuti nalepit na toto misto lepici stitek s Eadrovym kdédem. Na neglazovany povrch
je mozné prilepit lepici stitek pfimo bez separacni vrstvy.

- malé predméty z rdznych materidld — pfedmét viozit do specidiniho obalu (PE sacky se
zipem, sAcky nebo krabicky z nekyselého obalu) a lepici stitek s Cdrovym kddem
nalepit na tento obal.

- lelezné kovy — nalepit lepici stitek piimo

- nezelezné kovy — pokud neni tento oSetfen ochrannou vrstvou 10% Paraloidu B 72 pak
musi kurdtor udélat separacni vrstvu 10% Paraloidem B72 a na ni nalepit lepici stitek s
cdrovym kédem.

- knihy - vlozit do knihy zalisovany stitek s carovym kdédem

- extil — zataveny stitek s cdrovym kdédem se k predmétu bude pripeviovat pomoci
splintovacich klesti.

Nalepovdni lepicich §titkd pfimo na povrch se mUze jevit jako nevhodné, ale z poréznich
povrchU neni moiné zcela odstranit separaéni vrstvu Paraloidu B 72, proto je v téchto
pfipadech lepeni stitku pfimo napovrch pfijatelnym kompromisem.

Pfipevnéni cdrovych kédU na atypické predméty jednotlivi kurdtofi konzultuji s vedouci
Oddéleni péce o sbirky.



9. Inventarizace sbirek

Inventarizaci se rozumi kontrolni posouzeni stavu sbirkovych predmétd a jejich shody
s prislusnymi eviden&nimi zdznamy, eventudiné dalsimi prOvodnimi doklady; zjistuje se rovnéz
potfeba konzervace, restaurovdni, zpUsob uloZzeni a kontroluje se stav prostiedi, ve kterém
jsou sbirkové predméty ulozeny.

Inventarizaci sbirek rozumime soustavné a pldnovité porovndni sbirkového predmétu
s evidencnim zdznamem o ném za Ucelem
a) zjisténi svéfeného majetku, 1j. ovéreni, ze sbirkové predméty vedené ve sbirkové
evidenci skutecné fyzicky existuji
b) ovérenijejich fyzického stavu jako zdkladni predpoklad k prijeti potfebnych
ndpravnych opatfeni v uloZzeni a osetreni
c) zjisténirozsahu pripadnych skod

Inventarizace je nedilnou slozkou odborné prdace kurdtora (kurdtord), ve smyslu ustanoveni §
12 odst. 6 Zdkona 122/2000 Sb. Vzhledem k poctu spravovanych sbirek musi byt kazdoroc¢né
inventarizovéno dle ustanoveni § 3 Vyhl. 275/2000 (pfiloha &. 5. ReZimu)minimdalné 5%
z celkového poctu sbirkovych predméty, tj. cca 6000-7000 polozek. Cilem je, aby za obdobi
10 let byla inventarizovdna celd sbirka. K naplnéni tohoto Ukolu je tfeba, vzhledem k poc&tu
spravovanych sbirkovych predmétl, rocné v prOméru inventarizovat az 13200 poloZek.
K naplnéni Ukolu zpracuje vedouci Etnografického Utvaru harmonogram inventarizaci, ktery
je nedilnou soucdsti Rezimu (pfiloha ¢. 9. Rezimu)

Je Zddouci inventarizovat kompletni sbirkovou skupinu, v pfipadé pocetné skupiny
postupovat po jednotlivych podskupindch. Pokud dochdzi k presunim sbirek zjednoho
depozitdfe do jiného a jejich novému ukldddni (nebo napf. v pfipadé mimorddné revize
v urcitém prostoru), je vhodnym postupem pfi revizi sbirek kontrola dle aktudiniho ukldddani
predmétd.

Podkladem pro inventarizaci sbirkovych predmétd jsou: pfirdstkové kniny, katalogizadni karty
systematické evidence nebo jejich autentizovany tisk  z databdze pocitace,
fotodokumentace, smlouvy o vypUjcce a zdznamy o premisténi sbirkovych predmétd.

Inventarizace mize byt:
- periodickd, formou pldnované pribéiné inventarizace
- celkové (narfizené feditelem muzea)
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- mimorddnd.

Periodickou (Fddnou) inventarizaci zaqjistuji prislusni  kurdtori vsech sbirkovych fondd
jednotlivych podsbirek sbirky VMP, a to kazdym rokem inventarizaci predem urCené Cdsti
sbirky. Rozsah a zpUsob periodické inventarizace sbirek se stanovuje podle §3 provdadéci
vyhldsky 275/2000 Sb. kzdkonu ¢. 122/2000 Sb. (pfiloha ¢&. 5. Rezimu) a na zdkladé
stanoveného presného harmonogramu inventarizaci na dané desetileté obdobi.
Inventarizaci provddi nejméné tfi clennd komise, jmenovdna feditelem VMP na ndvrh
pfislusného vedoucino oddéleni.

Celkovou inventarizaci miZe naridit feditel VMP, napfiklad pfi zméné kurdtora sbirkového
fondu a také v pfipadech, kdy je nutné provérit skutecny stav dané sbirkové skupiny nebo
podsbirky. Jeji rozsah, zpUsob a termin urcuje feditel VMP.

Mimoriddnou inventarizaci mimo priklady shora uvedené mUze naiidit MK CR v pfipadech
zminénych v odst. 2 §3 vyhldsky 275/2000 Sb. Komisi pro mimorddnou inventarizaci jmenuje
Ministerstvo kultury.

Mimorddnd inventarizace je nafizena v pfipadé, Ze:
- doslo ke zcizeni sbirkovych predmétl a je tfeba zjistit rozsah skody
- po prest&hovdni sbirky do jinych prostor nebo zméné sprévce depozitdre
- byla-li sbirka poskozena vnéjsimi viivy
- sbirka nebyla z jakéhokoliv divodu dosud fddné inventovdna

O vysledku provedené inventarizace sepise inventarizacni komise zdpis (Protokol), ktery
podepisi jeji Clenove, a komise jej predioZi Poradnimu sboru pro sbirkotvornou Cinnost a
ndsledné fediteli VMP. Protokoly o inventarizaci jsou zasildny na MK CR.

Protokol o provedené inventarizaci (revizi) obsahuje:

- zda se jednalo o inventarizaci Fddnou ¢i mimorddnou

- kdo akdy ji provedl

- evidencéni podklady pro kontrolu

- vysledek inventarizace - 1j. porovndni zdznamuU se skutecnym stavem piedméty,
véetné fyzického stavu predméti

- navrhy na opatfeni v ulozeni sbirek, osetreni,

- ndvrhy na vyfazeni pfedmétd ze sbirkové evidence s odUvodnénim

- datum pofizeni zapisu, autor z&pisu a podpisy inventarizacni komise

- ndvrh na dodate&né porizeni fotodokumentace predmétd inventarizované skupiny, u
kterych byla zjisténa absence fotodokumentace.

Pokud byly pfi inventarizaci zjistény rozdily mezi evidencnimi z&znamy a skuteEnym stavem je
jsou v protokolu o provedené inventarizaci tyto skutecnosti uvedeny, vcetné jejich
zdUvodnéni.

Pokud byly pfi inventarizaci zjistény nedostatky, ucini feditel muzea opatfeni k jejich ndprave,
nebo v pfipadé mimorddné inventarizace stanovi opatfeni k jejich ndpravé Ministerstvo
kultury.

Provedeni inventarizace se potvrdi v systematické evidenci formou zdznamu v podobé R+rok
inventarizace (napf. R2013). Ddle se provedeni inventarizace provede zdznamem na rubu
prvopisu katalogizaé&ni karty.

Provedeni inventarizace a jeji vysledek, popfipadé opatfeni stanovend k ndpravé zjisténych
nedostatkd ozndmi feditel muzea kazdorocn& MK CR dle pokynd uvedenych v provadéci
vyhld3ce zdkona &. 122/2000 Sb., &. 275/2000 Sb.



Kazdy kurdtor dané sbirkové skupiny poddvd vedoucimu Oddéleni Vyzkumu a sbirkovych
fondU k 31. 12. daného roku zprdvu o inventarizaci svéfeného sbirkového fondu nebo skupiny
a jaké procento sbirkovych predmétl je zinventarizovdno tak, aby byl splnén zdkonem
stanoveny limit podle odst. 1 §3 vyhlasky €. 275/2000 Sb. Povinnosti kazdého kurdtora je rocné
zinventarizovat minim&iné 10% sbirkovych predmétd svéfenych sbirkovych fondd nebo
sbirkovych skupin.

O provedené inventarizaci je pofizen zApis, ktery obsahuje:
e zda se jednalo o inventarizaci Fddnou &i mimorddnou
e kdo akdy ji provedl
e evidenéni podklady pro kontrolu
e vysledek inventarizace - 1. porovndni zdznamU se skuteénym stavem
predmétld, véetné fyzického stavu predmétd
¢ ndvrhy na opatfeni v uloZzeni sbirek, osetreni,
e ndvrhy na vyfazeni predmétld ze sbirkové evidence s odOvodnénim
e datum pofizeni zapisu, autor z&pisu a podpisy inventarizacni komise

Z&dznam o provedené inventarizaci se v podobé R + rok (napf. R2013) uvede v z&znamech o
prislusnych predmétech v systematické evidenci.

Zpravu o inventarizaci predlozi pfislusny kurdtor k vyjaddieni Poradnimu sboru pro sbirkovou
&innost, ktery projednd vypordddni ndvrhl na vyfazeni z evidence, doporudi provést
potfebné kroky k realizaci zaveérd inventarizace. Na zdkladé vyjadieni Poradniho sboru pro
sbirkotvornou cinnost pak z&véry inventarizace hodnoti a schvaluje feditel muzea.



10. Vyfazeni piedmétu z evidence

Vyfazeni pfedmétl ze sbirkové evidence Ize provést pouze ze dvou dUvodu:
a) z neupotrebitelnosti
b) nadbytecnosti

Itrata predmétu pii krddeZi nebo loupeidi je ztrdtou docasnou a neni divodem k vyfazeni ze
sbirkové evidence a to ani v pfipadé, Ze trestni stihdni pachatele bylo podle ozndmeni
policie zastaveno. DOvodem pro tento postup je, Ze pii vymdahdni odcizeného predmétu, byt
se nalezl az po nékolika letech, je dilezZity nezpochybnitelny evidencni z&dznam ve sbirkové
evidenci.

Vyfazeni predmétu z evidence z divodu neupotiebitelnosti je na misté tehdy, kdyz pfedmét
nezvysuje vypovidaci hodnotu sbirky a to z dOvod( Ze fyzicky doZil nebo byl nevratné
poskozen nebo byl- i ztracen.

Za ztrdtu se povazuje:

a) kdyz nebyl predmét nalezen pri periodické nebo mimorfddné inventarizaci, pfipadné
pfi namdatkové revizi sbirky a nebyl nalezen ani v ndsledné dohlédaci Ihité a neni
divodné podezieni, Ze byl odcizen (takové piipady mohou nastat pii premisténi
sbirky, manipulaci, Zivelnych pohromdch).

b) predmét zménil viastnika na zdkladé zdkona nebo rozhodnuti soudu

Vyfazeni pfedmétu z evidence z ddvodu nadbytecnosti je na misté tehdy, jestlize nemuize byt
souCdsti sbirkového celku a tudiz nemuze rozsifovat jeho vypovidaci moznosti, protoze:
a) sbirka v muzeu neexistuje a neni logické ji vytvaret
b) jde o multiplikdt v nadstandardnim poctu sériovych vyrobk(, stejnych tisk0 apod. Na
predméty, zafazené do sbirky z dOvodu prezentacniho a expozicnino vyuZiti se toto
hledisko nevztahuje.
c) jednd se o nevyznamné dilo, knémuz chybi podstatnd data kidentifikaci a
z pfedmétu je nelze vycist
d) pro kvalitu sbirky je Zz&ddouci pfedmét vyménit za jiny

Posuzovdani prebytecnosti a ndvrhy na vyfazeni sbirkového predmétu z tohoto divodu ndlezi
kurdatorovi a provadi je zpravidla pfi probihagijici inventarizaci sbirky. Kurdtor pred poddnim
ndvrhu Poradnimu sboru pro sbirkovou ¢innost posoudi a navrhne, jak s pfedmétem ddle
nalozit.
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Ndvrh na vyfazeni, prfedlozeny Poradnimu sboru musi obsahovat: evidenéni Cislo predmeétu,
ndzev, stav, divod k vyfazeni, ndvrh jak ddle s predmétem naloZit (pfiloha &. 11 Rezimu).

Poradni sbor ndvrh projednd a pokud doporuci realizaci zavérd a schvdlije Feditel muzea, je
po té mozno pozddat o vyfazeni predmétu z CES, ndvrh musi obsahovat:
a) evidencni z&dznam chronologické nebo systematické evidence
b) rozhodnuti organizace o prebytecnosti nebo neupotiebitelnosti véetné stanoviska
Poradniho sboru pro sbirkotvornou ¢innost

Ze sbirkové evidence lze predmét vyfadit aZ po ozndmeni o provedeni zmény v zdpisu z CES.
Po ozndmeni o provedeni zmény v zdpisu CES je proveden zdznam v evidenci, kdy se do
prirdstkové knihy k zdznamu uvede ,,Vyfazeno" a &j. pod kterym se tak stalo, datum vyfazeni.

V systematické evidenci vedené v digitalizované podobé se do dialogového okna s ndzvem
odpis napise ,,O+rok (napf. ©2013), odkaz na doklad o vyfazeni a datum. V zddném pripadé
neni evidencni &islo vynato z evidence a nemiZe byt nahrazeno jinym predmétem. Zdznam
o vyfazeni se také zanese do evidence fotografii sbirkovych predmétd.

S predméty, které byly na zdkladé zmény zdpisu v CES vyfazeny ze sbirkové evidence,
naklddd VMP podle obecné platnych predpist pro hospodareni s majetkem stdtu — nabidne
je jinému subjektu, prfevede je do operativni evidence, pfevede na jinou organizaci, znici a
nebo se prodd.

IvI&stnim pripadem jsou predméty, kdy maji byt soudnim rozhodnutim vrdceny pdvodnimu
majiteli, ktery na né vznesl restitucni ndrok. Neni-li rozhodnuti vyddno, neni vraceni predmétd
vymahatelné.

V prfipadé, Ze dojde k nalezeni dfive odepsaného predmétu, zvdzi pfislusny kurdtor jeho
fyzicky stav a vypovidaci hodnotu pro sbirku. Pokud bude takovy pfedmét pro sbirku Zddouci,
je moiné jeho opétovné zarazeni, ale vidy pod novym evidencnim cislem, s tim, ze jak
k novému, tak k povodnimu zdznamu se vepise Udaj o vzdjemné provdzanosti evidencnich
Cisel.



11. Dokumentace sbirek obrazem

Kazdy sbirkovy predmeét, ktery je soucdsti sbirky je nutno fotograficky a elektronicky
zdokumentovat pro identifikaci. Fotografickd dokumentace na cernobily materidl musi byt
provedena v prostordch muzea, po konzervacnim osetfeni a opatfeni predmétu inventdrnim
Cislem. Umisténi Cisla na pfedmétu je uvedeno v Edsti smérnice vénované evidenci. Kazdy
noveé ziskany predmét je fotograficky dokumentovdn inned po zafazeni do sbirkové evidence
a konzerva&nim zdsahu.

Cislo predmé&tu musi byt na snimku umist&no tak, aby pfi pfipadné zirdt& nebo zcizeni byl
identifikovatelny joko majetek muzea. Tzn. Cislo vCetné predznamendni podsbirky v pfipadé
systematické evidence, véetné roku v pfipadé chronologické evidence. Negativy sbirkovych
predmétl jsou evidovdny v samostatné inventdrni knize, kterd je souldsti evidence
fotoarchivu. Ta obsahuje obdobnou strukturu zdpisu joko evidence sbirkovych predmétd.
Pridélené Cislo negativu se stavd nedilnou soucdsti evidenéni karty predmeétu v systematické
evidenci a zdznamu v piirdstkové knize v pfipadé€ chronologické evidence. Negativ
predmétu se digitdiné zaznamend a uloZi k prfislusnému  evidencnimu zdznamu do
systematické evidence a tvoii jeho nedilnou &dst. Kopie snimku se predd sprdvci depozitdre,
v némz bude predmét ulozen, v pripadé potfeby také kurdtorovi sbirky ke studijnimu vyuziti.

V pfipadé dfive ziskanych sbirkovych soubord, které nebyly dosud fotograficky
zdokumentovdany, plati, Ze pred jejich prenesenim do novych depozitdil musi byt
fotograficky zdokumentovdany.

Druhy fotodokumentace:
- N negativy — historie VMP, Cinnost VMP (programy, vystavy...), terénni vyzkumy, dfive
také sbirkové jednotlivé predméty
- P negadlivy - fotodokumentace sbirkového fondu VMP
- D diapotzitivy - historie VMP, sbirkové predméty ...
- Dg digitdlni fotografie — historie VMP, terénni vyzkumy, reprodukce dokumentd
- E digitdini fotografie — digitdini fotografie a scany sbirkovych predmétl




12. PéEe o sbirkové piredméty

Zd&kladnim vychodiskem pro péci o sbirku VMP a jeji ochranu je ustanoveni § 1 vyhldsky &.
275/2000 Sb. Ochrana sbirky je zajistovdna vnitinimi predpisy VMP (Depozitdrni fdd VMP,
Badatelsky fdd VMP, Navstévni fdd expozicnich aredld VMP, Koncepce preventivni ochrany
sbirek VMP, Knihovni fadd Odborné knihovny). Za odbornou péci o sbirku a jeji ochranu nesou
odpovédnost kurdtofi joko bezprostiedni tvirci a spravci sbirkovych predmétd, a restaurdtori
- konzervdtoii, ktefi se staraji o fyzicky stav sbirkovych predmétd.

Muzeum uchovdvd sbirkové predméty v prostordch k tomu urcenych, v nichz musi byt podle
mozZnosti a podle povahy sbirkovych pfedmétd zajistény odpovidajici kliimatické podminky,
eliminovdno svételné zdreni a zgjisténa co nejnizsi prasnost tak, aby se zamezilo jejich
poskozeni &i zniCeni nebo pripadnému poskozeni &i zniceni jinych predmétd.

Kazdy depozitdf musi mit jmenované pracovniky odpovédné za sprdvu depozitdre, kterym je
vzdy kurdtor daného fondu nebo skupiny a prislusny konzervdtor — restaurdtor. Kurdtor zqjistuje
evidenci a inventarizaci sbirkovych predmétld, konzervdtor - restaurdtor zabezpecuje
klimatické podminky a zpUsob ulozeni a provdadi dalsi cinnosti, tak aby byly sbirkové predméty
v depozitdii v dobré kondici.

Mimo mista k tomu urcend Ize sbirkové predméty umistit v rdmci organizace jen se souhlasem
kurdtora, a to pouze za U&elem:

a) evidence

b) dokumentace

c) studia

d) prezentace

e) konzervovani, restaurovdni

f) evakuace sbirkovych pfedmét’ z divodu jejich jakéhokoliv ohrozeni

O premisténi sbirkovych predmétd v rdmci VMP musi kurdtor provést odpovidajici zdznam

v systematické evidenci v diadlogovém okné  Aktudini uloZzeni a soucasné Zdznam o
premisténi sbirkovych predmétl (priloha &. 13 Rezimu). Zdznamem o premisténi sbirkovych
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predmétl nedochdzi ke zprosténi odpoveédnosti kurdtora za jemu svéfené sbirkové predméty.
Dotceny kurdtor, osoba, které je predmét prevadén (napriklad konzervdator, restaurdtor, dalsi
kurdtor &i osoba odpovédnd za vystavu Ci expozici pfi vystavovdni) a konzervator —
restaurdtor (vyjadfuje se ke stavu predmétu s ohledem na dalsi nakldddni s predmétem)
stvrzuji svym podpisem na Zdznamu souhlas s premisténim sbirkovych predmétd

Mimo organizaci je mozné provést vypUjcku sbirkovych predmétd jen na zdkladé smlouvy o
vypUjcce, ndjemni smlouvy nebo smlouvy o docasném fyzickém preddni véci (smlouva
innomindtni). Evidence téchto smluv je vedena ve WISPI.

Prédva a povinnosti kurdtord a ostatnich pracovnikd muzea a zdsady ochrany a spravy
sbirkovych predmétd, ulozenych v muzeu na mistech k tomu uréenych stanovuje Depozitdrni
fad (Priloha ¢. 14 Rezimu).

Konzervdatori — restaurdtori — pracovnici Oddéleni péce o sbirky VMP jsou povinni provadét
z&kladni odbornd osetieni (prohlidky, Cisténi, desinsekce, atd.) viech sbirkovych pfedmétd,
které jsou v jejich péci a jsou také povinni pravidelné kontrolovat jejich stav.

Na zdkladé zisténych nedostatkd pifipadné na upozornéni kurdtora maji konzervatori —
restaurdtofi povinnost zaijistit odstranéni zdvad prosttedky preventivni konzervace nebo
prostfednictvim intervencniho zdsahu (sanacni konzervace, restaurovdni, viz dokument o
profesi konzervdtora — restaurdtora AMG ze dne 23. 10. 2010) bud viastnimi prostfedky, nebo
dodavatelskym zpUsobem.

PécCe o sbirkové predmeéty musi vychdzet z Koncepce ochrany sbirky VMP, kterou schvaluje
feditel VMP (pfiloha ¢. 16. Rezimu). Pfedpokladem sprdvné péce o sbirkové predméty je
uprednostnovdni preventivni konzervace pred konzervaci sanacni a restaurovdnim. péce o
sbirku VMP musi respektovat zdkladni etické normy v oblasti ochrany sbirkovych predmétd
(eticky kodex ICOM, dokument o profesi konzervdtora - restaurdtora AMG CR) a musi
reflektovat soudobé poznatky v oboru.

Postup pfi externich konzervdtorsko — restaurdtorskych pracich je stanoven v Metodickém

pokynu pro zajistovéni konzervace a restaurovdni sbirkovych predmétd (Priloha ¢&. 17.
Rezimu).
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13. Podminky uloZeni sbirek a pécée o sbirkové predméty

Zd&kladnim vychodiskem pro péci o sbirku VMP a jeji ochranu je ustanoveni § 1 vyhldsky &.
275/2000 Sb.. Ochrana sbirky je zqjistovdana vnitfinimi pfedpisy VMP (Depozitdrni fdd VMP,
Badatelsky fadd VMP, Navstévni fadd expozicnich aredll VMP, Koncepce preventivni ochrany
sbirek VMP, Knihovni fadd Odborné knihovny). Za odbornou péci o sbirku a jeji ochranu nesou
odpovédnost kurdtofi joko bezprostredni tvirci a sprdvci sbirkovych predmétd, a restaurdtori
- konzervatoii, ktefi se staraji o fyzicky stav sbirkovych predmétd.

Muzeum uchovdvd sbirkové predméty v prostordch k tomu uréenych, v nichz musi byt podle
moznosti a podle povahy sbirkovych predmétd zagjistény odpovidajici kliimatické podminky,

e

poskozeni &i zni¢eni nebo pripadnému poskozeni &i zniceni jinych predmétd.

Kazdy depozitdf musi mit jmenované pracovniky odpovédné za sprdvu depozitdre, kterym je
vzdy kurdtor daného fondu nebo skupiny a pfislusny konzervator — restaurdtor. Kurdtor zajistuje
evidenci a inventarizaci sbirkovych predmétl, konzervdtor - restaurdtor zabezpeduje
klimatické podminky a zpUsob uloZeni a provadi dalsi innosti, tak aby byly sbirkové predméty
v depozitdii v dobré kondici.

Mimo mista k tomu uréend Ize sbirkové predméty umistit v rdmci organizace jen se souhlasem
kurdtora, a to pouze za Ucelem:

g) evidence

h) dokumentace

i) studia

i) prezentace

k) konzervovdni, restaurovdni

) evakuace sbirkovych predmét’ z divodu jejich jakéhokoliv ohrozeni

O premisténi sbirkovych predmétd v rdmci VMP musi kurdtor provést odpovidajici zdznom
v systematické evidenci v dialogovém okné Aktudini uloZzeni a soucasné Zadznam o premisténi
sbirkovych predmétl (pfiloha &. 13 Rezimu). Zdznamem o premisténi sbirkovych predmétl
nedochdzi ke zprosténi odpoveédnosti kurdtora za jemu svéfené sbirkové predméty. Dotceny
kurdtor, osoba, které je predmét prevadéen (napfiklad konzervator, restaurdtor, dalsi kurator Ci
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osoba odpovédnd za vystavu &i expozici pfi vystavovdni) a konzervdtor - restaurdtor
(vyjadfuje se ke stavu pfedmétu s ohledem na dalsi nakldddni s pfedmeétem) stvrzuji svym
podpisem na Zdznamu souhlas s premisténim sbirkovych predmétd

Mimo organizaci je mozné provést vypUjcku sbirkovych predmétd jen na zdkladé smlouvy o
vypuUjcce, ndjemni smlouvy nebo smlouvy o docasném fyzickém preddni véci (smlouva
innomindatni). Evidence téchto smluv je vedena ve WISPI.

Prédva a povinnosti kurdtord a ostatnich pracovnikd muzea a zdsady ochrany a spravy
sbirkovych predmétd, ulozenych v muzeu na mistech k tomu uréenych stanovuje Depozitdrni
fad (Priloha ¢. 14 Rezimu).

Podminky uloZeni sbirek a nakldddni s nimi

Podminky pro ukldddni a trvalé uchovdani sbirkovych piredmétd a nakldddni s nimi definuje
Depozitdrni fdd Valasského muzea v pfirodé v Roznové pod Radhostém (Priloha &. 14
Rezimu).

Manipulace se sbirkovymi predméty nove ziskanymi a zarazovanymi do sbirky

V objektu ve Frenstdté pod Radhostém se nachdzeji dvé samostatné cdasti - Centrdini
deporzitdf a Oddéleni péce o sbirky (OPS). Obé tyto Cdasti spaddaji pod Etnograficky Utvar.
Odpovédnost za pohyb sbirkovych predmétd na Konzervatorsko-restaurdtorském pracovisti je
rozdélena mezi tfi oddéleni - Oddéleni péce o sbirky, Oddéleni védy a vyzkumu a
Dokumentacni oddéleni. Odpovédnost za pohyb sbirek v Centrdinim depozitdfi spadd pod
Oddéleni védy a vyzkumu a Dokumentaé&ni oddéleni. OPS v depozitdrich sleduje klima a stav
sbirkovych pfedmétd a na zdkladé téchto Udajd rozhoduje o regulaci mikroklimatu piipadné
o konzervdatorsko-restaurdtorskych zésazich na sbirkovych predmétech.

Do a zobjektu pfichdzi béhem roku mnoizstvi sbirkovych predmétl — akvizice, sbirkové
predméty z depozitdid, vystav, programu a zdpUjcek.

Akvizice

Pfivezené akvizice budou ukldddny podle povahy poskozeni a napadeni do gardzi, na
rampu nebo na halu. Od této chvile az do preddni akvizic na OPS jsou akvizice

v odpovédnosti Oddéleni védy a vyzkumu respektive Dokumentacniho oddéleni. Akvizice
budou oznacené inventdrnimi &isly bez seznamu. Preddni akvizice bude probihat vyhradné
mezi vedouci OPS a pracovnikem povéfenym vedeni sbirkové evidence z Oddéleni védy a
vyzkumu. Seznam predanych sbirkovych predmétd z akvizice bude ulozen v kanceldri
vedouci OPS. Vedouci OPS podle tohoto seznamu vytiskne konzervacni karty a zafadi je do
kartotéky. Akvizice, které budou uloZzeny na hale budou po preddni na OPS prfemistény do
gardze, v krajnim pripadé do sklepnich prostor. Odtud si je berou konzervatofi budto sami
nebo podle urceni vedouci OPS ke zpracovdni. Po ukonceni konzervatorsko-restaurdtorského
zAsahu ulozi konzervator dany predmeét na tzv. ,,Malé nadmésti*.

Zkonzervované predmeéty si odtud prevezme fotograf k nafoceni, zkartotéky si vezme
prislusnou kartu a po dobu ulozZeni sbirkového predmétu ve fotoateliéru bude konzervacni
karta prilozena k tomuto predmétu. Po vyfotografovdani oznaci fotograf na konzervaéni kartu,
Ze byl predmét vyfotografovdn. Poté vedouci OPS po skupindch opatfi sbirkové predméty
carovym kdébdem (viz. Systém aplikace Cdrovych kddud), vytvori preddvaci seznam a predd
sbirkové predméty vedouci Oddéleni védy a vyzkumu. Po celou dobu az do prfeddni na
Oddéleni védy a vyzkumu odpovidd za sbirkové predméty vedouci OPS. Fotoateliér sice patii
pod Dokumentacni oddéleni, ale po vyfotografovdni se predméty prakticky vraci na OPS.
Dalsi pfedavdni a seznamy by v tomto pripadé nebyly efektivni. Vedouci védy a vyzkumu si
tyto predané sbirkové predméty uloZi do k tomu uréené mistnosti v depozitdrnim patfe a
odtud si je podle sbirkovych fondd rozebirgji kurdtori. Pfedané predméty nezUstdvaii
v prostordch OPS.
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Sbirkové predméty z deporzitdit — vétsi mnozstvi (pfiprava sbirkovych pfedmétld na vystavy,
zApUjcky, definitivni uloZeni skupin sbirkového fondu v Centrdinim depozitdii)

Tyto sbirkové predmeéty budou podle povahy a rozsahu poskozeni a napadeni ukldddny do
gardze, pripadné do mistnosti v suterénu (mistnost pro prijem sbirkovych pfedmétd nebo tzv.
predndskovy sdl). Tyto sbirkové predmeéty jsou vétSinou uloZzeny v depozitdrich s vysokou
relativni vinkosti. Prostor Oddéleni péce o sbirky i prostory Centrdiniho depozitdre vykazuji
pomeérné nizkou relativni vihkost, predeviim v obdobi topné sezdny. Proto je pro né ulozeni
v gardzi, nebo vsuterénu prihodnési — je tam vyssi relativni vinkost vzduchu. Pomoci
odvihéovacd jsme navic schopni postupné snizovat relativni vinkost v mistnosti uloZzeni a tim
aklimatizovat sbirkové predméty pred samotnym zahdjenim konzervétorsko-restaurdtorského
zA&sahu. Tyto sbirkové predméty budou na OPS preddny vedouci spolu se seznamem a to
jednotlivymi kurdtory. Po pfeddni prechdzi zodpovédnost za sbirkové pfedméty na OPS. Po
preddni si sbirkové predméty berou ke zpracovdni jednotlivi konzervatori do ateliérd. Sbirkové
predméty na vystavy budou po odetfeni uklidddny na predem vyhrazené a oznacené misto
na hlavni hale. Sbirkové predméty do deporzitdil budou po konzultaci s pfislusnym kurdtorem
ukldddny do blizkosti pfislusnéno depozitdre a odtud si je bude prebirat a uklddat kurator
sbirky. Sbirkové predméty urcené pro vystavy nebudou oznacovdny carovymi kddy, sbirkové
predmeéty uréené do depozitdre si Cdrovymi kddy bude oznacovat kurdtor sbirky.

Sbirkové predméty z depozitditd _nebo z aredll — mensi _mnozstvi  (na programy, po
programech, na opravy z aredli)

Tyto sbirkové predméty budou prislusnym kurdtorem nachystdny na hlavni halu, odkud si je ke
zpracovdni budou brdt jednotlivi konzervatofi. Prfedméty na programy budou po osetreni
nachystdny na hlavni halu na oznacené misto a odtud si je prevezme rezisér programu.
Pfedméty po programu budou po ocisténi ulozeny na své misto v depozitdrnich patrech.
Pfedméty z aredld budou bud nachystdny na hlavni hale, nebo je pfislusny garant aredlu
predd po konzultaci svedouci OPS konzervatordm. Po oSeffeni bude sbirkovy predmét
vrdcen garantovi aredlu.

Ostatni

Sbirkové predméty z depozitdfd nebo z aredll - mensi mnoiZstvi (na programy, po
programech, na opravy z aredld) budou pfislusnym kurdtorem nachystdny na hlavni haly,
odkud si je ke zpracovdni budou brdt jednotlivi konzervatofi. Predméty na programy budou
po osetfeni nachystdny na hlavni halu na oznacené misto a odtud si je pfevezme rezisér
programu. Pfedméty po programu budou po ocisténi ulozeny na své misto v depozitdrnich
patrech. Pfedméty z aredld budou bud nachystdny na hlavni hale, nebo je prislusny garant
aredlu predd po konzultaci s vedouci OPS konzervatorm. Po osetfeni bude sbirkovy predmét
vrdcen garantovi aredlu.

Pfedméty bez oznaceni, pomUcky budou pifislusnym kurdtorem nachystdny na hlavni halu,
odkud si je ke zpracovdni budou brdt jednotlivi konzervdatori. Osetrené predméty budou
vrdceny prislushému kurdtorovi.

Limitni terminy doddni sbirkovych predmé&tu k osetfeni na OPS:

Terminy doddni jsou z&vislé na mnozstvi sbirkovych pfedméty, jejich stavu a zaneprdzdnénosti
OPS. Nize uvedené terminy jsou z&vazné.

2 mésice predem:
Archeologie
Domdacnost
Drobny tisk

Foto, optika
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Hodiny

Keramika

Lékarna, drogerie, 1ékarstvi
Numizmatika

Obraz

Reprodukeni techniky

Sklo

Textil

w

mésice predem:
Hracka
Hudebni ndstroje
Svitidlo
Skola, kanceldr
Zdbava, sport
Zpracovdni vidken
Zvykoslovi

o~

mésicU predem:
Ndbytek
Stavebni prvek
Transport
Zemédelstvi
Zivnosti a femesla
Betlém
Liturgie
Obraz na skle
Plastika
Zbran, myslivost

Povinnosti konzervacniho oddéleni je vést zdznamy o kazdém konzervacnim zdsahu a
pouzitych prostfedcich v tzv. konzervacnich kartdch, kterd jsou ulozeny v konzerva&nim
oddéleni.

Jednotlivi kurdtofi jsou povinni zaznamendvat ke sbirkovym predmétim lokaci — ulozeni
v prislusném depozitdi, zdznam o zdpuljcce.

Monitorovdni stavu sbirkovych predmétd v depozitdrich

Sbirkové predméty jsou ulozeny jednak v Centrdinim depozitdii (CD) ve Frenstdté pod
Radhostém jednak v haldch (1., 1) v Tylovicich. Zatimco v Centrdinim depozitdfi se postupné
buduji moderné vybavené depozitdfe podle nejnovéjsich poznatkd z oblasti preventivni
konzervace a ulozeni sbirek, haly v Tylovicich jsou dlouhodobé problematickym a
nevyhovujicim mistem pro uloZeni sbirkovych pfedmétd. Zaméstnanci Oddéleni péce o sbirky
monitoruji stav sbirkovych predmétd v depozitdiich. Sbirkové skupiny jsou rozdéleny, co
moznd nejvice, podle odbornosti jednotlivych konzervétord - restaurdtorl. Kazdy konzervator
- restaurdtor v pribéhu roku podle svého uvdieni kontroluje stav sbirkovych predmétd
v deporzitdfich, navrhuje pisemné regulaci mikroklimatu a o3etfeni vybranych sbirkovych
predmétd na OPS.

Konzervdtor - restaurdtor textilu 1
= Textil (CD)
= Hudebnindstroje (CD)
= Skola, kanceldr (CD)
= Zdbava, sport (CD)
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Konzervdator - restaurdator textilu 2
» Zpracovani vidken (CD)
» Foto, optika (CD)
* Hodiny (CD)
» Hracka (CD)
» Reprodukeni techniky (CD)

Konzervdator — restaurdtor dieva 1 -
*  Ndbytek (HALA ll, Hefmanickd sypka, CD)
= Stavebni prvek (HALA |, AREALY)
= Betlém (CD)
= Liturgie (CD)

Konzervdtor — restaurdtor difeva 2
»  Transport (HALA )
= Zemédélstvi (HALAI)
» Plastika (CD)

Konzervator — restaurdtor kovd
= Zivnosti a femesla (HALA |, CD)
» Archeologie (CD)
»  Numizmatika (CD)
= Zbran, myslivost (CD)

Konzervétor - restaurdtor kombinovanych materidld 1
= Domdcnost (CD)

= Obraz (CD)
» Obraz na skle (CD)
» Sklo (CD)

Konzervator - restaurdtor kombinovanych materidld 2
» Keramika (CD)
= Drobny tisk (CD)
= |ékdrna, drogerie, |ékafstvi (CD)
= Svitidlo (CD)
= 7Zvykoslovi (CD)

Odpoviddgijici péce o predméty v expozicnich prostordch, kontrola jejich fyzického stavu

Pravidelnou kontrolu fyzického stavu vsech sbirkovych predmétl v expozi¢nich prostorech
VMP provadi vedouci OPS. Ta navrhuje zpUsoby osetfeni jednotlivych sbirkovych predmétd.
Bud oSetfeni na mist&, nebo prevezeni k osetfeni na OPS. Navrhuje také objekty drevéné
lidové architektury k oSetfeni proti dievokaznym skddcim. Toto osetfeni zqjistuje Technicky
Utvar.

Na zdkladé vysledk( z monitorovaciho systému Hanwell rozhoduje vedouci OPS o regulaci
klimatu v expozi¢nich prostordch. Klima se v expoziCnich prostordch reguluje pomoci
zvih¢ovacld a odvihcovacl. Po domluvé umistuje tyto pristroje na vybrané misto spravce
Susdku, pripadné povéreny pracovnik — provodce. Bez konzultace a dovoleni vedouci OPS
nebo ji povéfeného pracovnika nesmi nikdo svévolné premistovat zafizeni na regulaci
mikroklimatu, pfipadné ho zapinat a vypinat.

Zaméstnanci Oddéleni sluzeb navstévnikim — privodci béhem ndvstévnické sezdny zajistuji

vétrani a topeni v objektech dfevéne lidove architektury ve viech aredlech VMP. V kazdém
objektu budou béhem ndavstévnického dne za pfihodného pocasi oteviena okna a dvere,
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tak aby mohl cirkulovat vzduch. V objektech, ve kterych je to moziné, bez ohledu na pocasi
(tedy i v péknych teplych dnech) se bude zatdpét v peci.

PrOvodci pribéiné podle potfeby zametaji dievéné podiahy. Hlinéné podlahy (chalupa

z Luzné, chalupa z Prlova, v€etné komory) je mozné kazdy druhy den postfikat vodou. Mysli se
tim opatrny postfik max. z vysky 10 cm po celé dostupné plose podlahy. Napfisté je nutné se
vyvarovat polévani podlahy na jednom misté z poza branky. Pribéiné je moiné ometat
pavuciny z rohd, stropt a mezi okny.

Po kazdorocnim zaskoleni sezonnich pracovnikl a privodcd mohou fito zaméstnanci
ocistovat sbirkové predméty v oZzivenych objektech od prachu suchou textilii, kterd nepousti
chlupy.

Sezdnni pracovnici a privodci jsou povinni jakékoliv poskozeni sbirkového predmétu,

napadeni dievokaznym hmyzem nebo houbou, nadmérny vyskyt hlodavct a roje veel, co
nejdfive nahldsit své vedouci, kterd tuto informaci predd vedouci OPS.

14. Odpovidajici uchovani piedmétu v uréenych prostordch, kontrola jejich fyzického stavu

Hlavnim cilem ukladddni predmét( v depozitdiich je maximdini prodlouzeni jejich Zivotnosti a
tim uchovdni jejich dokumentacni a vypovidaci hodnoty. Na sprdvu objektu a evidenci
pristupu do nich se vztahuji pravidla pohybu v objektech s elektronickym zabezpecenim a
Depozitdrni fadd Valasského muzea v pfirodé v Roznové pod Radhostém.

Jednotlivé objekty a deporzitdre jsou oznaceny lokacnimi kddy, sestdvajicimi z evidenéniho
Cisla budovy, podlazi, &isla mistnosti, ddle Cisla regdlu nebo stojanu a police.

Klice od vstupnich dvefi do depozitnich objektd a mistnosti jsou uloZeny u odpovédného
pracovnika a ve zvldst zabezpecenych schrdndch na centrdlnim monitoringu. O pouziti
ndhradnich klicd rozhoduje Feditel muzea nebo jeho zdstupce, v plipadé havdrie, pozdru
nebo jiného neocekdvaného ohrozeni uloZzenych sbirek velitel z&sahu. Ve viech pfipadech je
tteba neprodlené vyhledat sprdvce depozitdfe a umozinit mu, aby byl pfitomen a podal
potfebné informace o strukture uloZzeni, povaze uloZzenych materidld apod.

Je-li objekt nebo mistnosti se sbirkami elektronicky zabezpecen, md sprdvce depozitdre
osobni kdéd ke vstupu do objektu anebo mistnosti podle seznamu, ktery je ulozen u vedouciho
monitoringu a feditele. Zdstupnym povéfenym pracovnikem ke vstupu je v pfipadé
nebezpedi poskozeni sbirek nebo objektu zpravidla pfimy nadfizeny pracovnika a pracovnik
monitoringu, kazdy z nich se svym osobnim pfistupovym kédem.

O kazdém mimo provoznim vstupu do objektu nebo depozitni mistnosti a poufziti rezervnich
klicU je veden zdznam, ktery obsahuje: datum a cas vstupu, divod, osoby, kterym byl vstup
povolen a podpis odpovédného pracovnika muzea, ktery miZe vstup povolit. Soucdsti
z&znamu je také zprdva o stavu prostoru a sbirek, o zpétném zabezpeceni prostoru a dobé,
kdy byl vstup uzavren.

Jednotlivé deporzitdre jsou vybaveny odpovidajicim inventdfem, ktery umoznuje bezpelné,

prehledné a nedegradujici ulozeni sbirek. Materidly, znichZz jsou ulozené predméty
zhotoveny, vyzaduji specifickd prostfedi (viz tabulka). Povinnosti sprdvce depozitdre je
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sledovat hodnoty prostfedi a zabezpecovat jejich Urovert na hodnoty co nejblizsi optimdlnim
podminkdm uvedenym v tabulce.

Prislusny kurdtor odpovidd za prehledné ulozeni, sprdvny pocet prevzatych sbirkovych
predmétd a kontrolu fyzického stavu sbirkovych predmétl svéfeného sbirkového fondu. Zjisti-li
nedostatky, je povinen neprodlené informovat vedouciho Oddéleni péce o sbirkové fondy,
aby mohl ziednat ndpravu.

Pokud to podminky a povaha samotnych predmétl dovoli, jsou sbirky v jednotlivych
depozitdfich ukldddny podle druhu materidlu, z néhoz jsou zhotoveny, aby prostfedi se
specifickymi vlastnostmi odpovidalo z&dsaddm bezpeéného ulozeni predméty, které je hlavni
podminkou prodlouzZeni jejich Zivotnosti, coz je hlavnim cilem prdce se sbirkami. PFi ukldddni
predmétl zhotovenych z nékolika druhd materidlu je volba prostiedi ddna poZadavky
nejcitlivéjsino z uloZzenych materidld.

Prislusny kurdtor svéfeného sbirkového fondu prebird k ulozeni do uréenych prostor sbirkové
predméty, které prosly konzervacnim zdsahem na zdkladé preddvaciho seznamu,
vytvoreného z databdze chronologické nebo systematické evidence. Spolu se seznamem
prebird spravce zdznam o provedené fotografické dokumentaci, popr. fotografie predmétu.

Po odpovidajicim ulozeni do ocislovanych regdld nebo stojan’ provede lokacni zdznaom,
ktery zanese do mistniho seznamu mistnosti a predd do databdze sbirkovych predmétd
v chronologické a systematické evidenci.

Podle pozadavkd pripravuje prislusny kurdtor sbirky sbirkové predméty k zapUjckédm mimo
depozitdf a pro badatele podle obsahu schvdlené zddosti o zpfistupnéni sbirek. Pifedméty
pfipravené k preddni zaznamend do seznamu ve dvojim vyhotoveni, ktery obsahuje
pofadové Cislo, inv. Cislo, ndzev pfedmétu, jeho stav. Seznam s podpisem prebirajicino ulozi a
zdznam o prechodném premisténi predmeétu zanese ke karté predmeétu ve sbirkové evidenci
véetné terminu, do kdy bude vrdcen a Cisla zapUjcky. Seznam, ktery prevzal prebirgjici
pracovnik je naddle soucdsti Smlouvy o zdpujcce, jednd-li se o zapujceni predmétd mimo
instituci, anebo badatelského listu, jednd-li se o studium predmeétd interné.

Po prevzeti predmétu zpét zkontroluje jeho identitu, technicky stav a ulozi ho na misto, které
je mu v depozitdri vyhrazeno. Provede zdznam ve sbirkové evidenci o vrdceni predmétu.

K jednotlivym prostordm a objektim jsou vedeny depozitdrni kniny, v nichz se eviduje vstup
viech osob, které nemaiji ke sbirkdm zde ulozenym, odpovédnost. Zdznam o vstupu obsahuje
Udaje: datum, Cas vstupu, identifikace osoby, jiméno odpovédného pracovnika, ktery vstup
povolil, dOvod navstévy, Cas opusténi deporzitdre. Povoleni ke vstupu do depozitdie externim
badatellm vydd na zdkladé Zddosti feditel muzea po vyjddieni ndméstka pro odbornou
cinnost. (Viz badatelsky fad).

Hodnoty optimdlnich teplot a vihkosti pro vhodné ulozeni sbirek dle materidlu

Materidil teplota | Relativni | Ulozeni-obaly rizika
vlhkost
Cin 18-20 30-40 Proti padu Koroze, trvale teplota
pod 0 °C
Drevo 18-20 50-60 Regdly, zavésy, podlozky Vyssi vinkost, zmény
teploty, prach
Drevo 18-20 50-60 Regdly, zavésy, podlozky Svétlo, otér, prach,
polychromie vlhkost, plisné
Drevo - zelezo | 18-20 50-55 Regdly, podlozky, stojany, Vihkost, prach, plisné
volné
Fotografie 15-18 30-50 Svislé desky sklenéné, obaly | Svétlo, otér, prach,
z odkyseleného papiry, vlhkost, plisné
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kovové regdly, skfiné

Fotograficky 21 15-50 Regdly, zAvésy Svétlo, prach, plisné

film

Kdmen 10-20 30-40 volné Vibrace, ndrazy

Keramika 18-20 40-50 Proti prachu Voda, prach

vypalovand

Kovy 18-20 30-40 antikorozni Koroze

nezelezné

Kovy Zelezné | 18-20 30-40 Drevo, kov koroze

Obraz na skle | 15-20 40-50 Obaly ze specidlniho papiru, | Prach, vysokd vinkost

zAveésy

Porceldn 18-20 30-50 Proti prachu Otér zlaceni, prach

Sklo 18-20 30-50 Bez svétla Prach, zmény teploty,
vihkosti

Tisky a malba | 15-18 50-55 V deskdch, bez svétla Prach, blednuti barev,

na papire mechanické
poskozeni, plisné

Textilie 15-20 45-55 Bez svétla, proti prachu Zmény vihkosti, plisné&,
biologické prvky

Usen 18-20 50-55 Bez svétla, stabilni vihkost Prach, mikrobidlni
napadeni,
mechanické
poskozeni, tuky

Vosk 15 40-50 Bezprasné Vyssi teplota, prach

15. Docasné uZivdni sbirkovych predmétu mimo organizaci (podminky zdpujéek jinym
subjekium ke studiv a k prezentaci na verejnosti

Pfenechdni sbirkovych predmétd k docasnému uzivani (ddle jen vypUjcka) mimo objekty
VMP je moiné pouze za Ucelem studia, osetieni, prezentace na zdkladé smlouvy o vypUjcce
dle § 659 — 662 Obcanského zdkoniku, ndjemni smlouvy (§ 663 — 723) nebo smlouvy o
docasném fyzickém preddni véci (smlouva innomindtni - §51). Smlouvy musi byt uzavieny
pisemné, vzory smlouvy o vypUjcce a smlouvy innomindtni jsou prilohou této smérnice.

VypuUjckou nebo dolasnym fyzickym preddnim véci nesmi byt ohroZena existence nebo
bezpeclnost sbirkovych predmétld, podle toho musi byt ve smlouvdch sjiedndny prislusné
zAvazky smluvnich stran.

VypUjcka sbirkovych predmétd muzeim a galerim, pamdatnikdm a zpfistupnénym
pamatkovym objektOm se déje zpravidla bezlplatné. Zvidstni pisemnou dohodou se viak
stanovi zpUsob Uhrady vydajl spojenych s dlouhodobym uzivdnim sbirkovych pfedmétud.

Jinym prdavnickym a fyzickym osobdm jsou vypuUjcky poskytovdny za Uplatu. Vyjimkou jsou
bezplatné vypuljcky badatellm za Ucelem védeckého zpracovdni (determinace apod.) a
zvld&stni pripady, o kterych rozhoduje feditel VMP na zdkladé pisemné zddosti zdjemce a
v souladu s platnym Badatelskym fddem VMP a Cenikem sluzelbb VMP.

Postup pfi realizaci vypUjcka ze sbirky VMP:

- Zadatel zasle fediteli pisemnou Zaddost spolu se seznamem vytipovanych sbirkovych
predmétd minimdiné 4 mésice pred predpoklddanym vypujcenim

- ve zcela vyjimecnych a naléhavych pfipadech je moiné pozddat 2 mésice pred
predpoklddanym vypUj¢enim. VMP si vyhrazuje pravo na odmitnuti pozadavk(d
v kratSich Ihitdch

- po registraci zadosti na sekretariatu feditele VMP pripravi povéreny pracovnik —
kurdtor odpoveéd stim, ze si vyzddd stanovisko konzervdtora - restaurdtora
z Oddéleni péce o sbirky
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- po kladném vyjadieni VMP pfipravi prfislusny kurdtor podklady pro smlouvu o
vypUjcce a zdroven konzervator — restaurdtor pripravi piilohu ¢. 2 ke smlouvé o
vypUjcce - Protokol o stavu predmétu, ktery upravuje reZzim nakladddni se
zapuUjcovanymi predméty

- VMP si vyhrazuje prdvo na nezapuUjceni sbirkovych predmétd v plipadé, Ze druhd
strana odmitne zaijistit podminky stanovené v protokolu o stavu predmétu.

ZAkladni podminky vypuUjcky sbirkovych pfedmétld podle jejich povahy, na jejichz sigedndni je
treba dbdt, jsou:

- na sbirkovych predmétech nebudou provddény zadné zmény nebo Upravy, pokud
se nejednd vrdmci smlouvy innomindtni o konzervaci, restaurovdni nebo
badatelskou Cinnost

- sbirkové predméty budou umistény v prosttedi, které odpovidd jejich vyznamu a
stavu

- budou ucinéna dostatecnd bezpecnostni, klimatickd a dalsi opatfeni k zamezeni
poskozeni &i ztréaté zapUjcky

- sbirkové predméty budou na ndklad vypuUjcitele, ve stanoveném terminu a predem
dohodnutym zpUsobem neporusené vrdceny

- sbirkové predméty nebudou pouzity na jiny nez sjednany Ucel a nebudou
vypUjceny jinému uZivateli

- sbirkové predméty nebudou bez souhlasu pujcitele, fotografovdny, filmovany a
nebude s nimi ani jinak manipulovdno

- vyzaduje-li to vécny zdmér, je vypUjcitel schopen poijistit sbirkové predméty
v rozsahu v jakém bylo smluvné dohodnuto

- vypUjcitel se zavdze k Uhradé eventudinich skod jim prokazatelné zavinénych

- prilohou smiuv k pfenechdni sbirkovych predmétd k docasnému uzivdni je Protokol o
stavu predmétu pro kazdy predmét nebo skupinu predmétd, ve kterém jsou presné
stanoveny podminky, za jakych mOze byt predmét ulozen, vystavovan, pripadné
dalsi ndlezZitosti tykajici se ftransportu a specifickych podminek konkrétnich
predmétl.

Podminky vypUjcky jsou formulovdny VMP v pisemné smlouvé o vypuUjcce, ndjemni
smlouvé nebo smlouvé innomindini, kterou podepisuje odpovédny pracovnik VMP
(spravnost smluv, pii kterych dochdzi k migraci sbirkovych predmétd, stvrzuje svym
podpisem také zamé&stnanec odpovédny za sprdvu sbirky VMP — ndméstek Utvaru pro
odbornou ¢innost). Organizace md prdvo jesté pred uzavienim smlouvy provéfit moznost
plnéni podminek smlouvy a plnéni dohodnutych podminek v pribéhu trvdani vypuljcky.
Dojde-li k jejich poruseni, m& VMP prévo od smlouvy odstoupit a uplatnit vi&i vypUjciteli
prdvo na ndhradu skodly.

ReZim zachdzeni se sbirkou VMP v souvislosti s jejim badatelskym vyuzivénim, stanoveni
podminek zpfistupnéni sbirkovych predmétd muzea badatelim a ochranu prév viastnika

sbirky pfi jejich publikacnim vyuzivani stanovuje platny Badatelsky fad VMP, ktery tvori
prilohu ¢. 21 této smémice.

Docasné uzivani sbirkovych predmétl prevzatych od jinych fyzickych a prdvnickych

osob:

- Pro UCely studijni, vystavni a pro UCely restaurovdni nebo konzervovdni mize VMP
prevzit do docasného uzivdni sbirkové predméty od jinych fyzickych a prdvnickych
osob na zdkladé pisemné uzavienych smluv.

- VMP je povinno respektovat podminky sprdvce nebo viastnika sbirkovych
predmétl, pokud neodporuji zdkonnym ustanovenim, které jsou uvedeny ve
siednané smlouvé. Je také povinno dodrzet siednany termin vrdceni predmétd.

- S pfedméty prevzatymi do docasného uzivéni VMP naklddd z hlediska ochrany pred
nepriznivymi vlivy prosttedi a z hlediska jejich bezpecnosti jako se sbirkovymi
pfedmety, ktere jsou v jeho sprave.
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16. Ochrana sbirkovych predmétu pred zcizenim, zni¢enim a poskozenim

Podle zdkona 122/2000 Sb. je muzeum povinno budovat vnitini systém ochrany sbirek proti
ohrozeni:

- Zivly

- Selhdni techniky a mimorddnych ohrozenich

- Nehody

- Lidskd& Cinnost vEetné krimindini

Zabezpeceni jednotlivych objektd a prostor, v nichZz jsou sbirkové predméty ulozeny, je
zaclenéno do systému vnitropodnikové ostrahy, jejiz provoz fesi zvldstni predpisy muzea.

Signalizaci EZS a EPS, kterd je v provozu, kontroluje centrdini monitoring, ktery se fidi vnitfnimi
predpisy, zpracovanymi odpovédnym pracovnikem a schvdlenymi feditelem muzea.

Vzhledem ktomu, Ze sbirkové predmeéty jsou instalovdny v relativné volné pfistupnych
expozicich a vné objektd jednotlivych expozicnich aredlech (Dievéné méstecko, Mlynskd
dolina, Valasskd dédina), hrozi vétsi nebezpedi poskozeni nebo zcizeni.

Odpovédnost za instalované sbirkové predméty v jednotlivych expozicnich aredlech,
expozicich a vystavdch prebird osoba povéfend ndméstkyni Provozné — ekonomického
Utvaru (vedouci aredlu, privodce, vedouci ndvstévnického provozu). Tato odpovédnost
vznikd fyzickym preddnim sbirkovych predmétd instalovanych v jednotlivych expozicich na
z&kladé preddvaciho protokolu, ktery obsahuje presny seznam viech instalovanych
pfedmétl, v&etn& fotodokumentace. Utvar pro odbornou &innost je pfi preddvani
zastoupen garantem pfislusného aredlu, nebo pracovnikem - realizdtorem expozice nebo
vystavy.

Spolu s mistnimi  seznamy sbirkovych predmétd prebird odpovédny privodce také

fotografickou dokumentaci instalace, slouZici k identifikaci predmétl. Tento provede preddni
instalovanych predmétd v objektu demonstratorovi, pokud je objekt mistem vykonu jeho
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prdce. Pfedd mu také fotografickou dokumentaci instalace, kterd je potfebnd pro kontrolu
umisténi predmétd v expozicich.

Demonstrator a privodci ve sluZbé, ktefi uzaviraji objekty po skonceni provozu, jsou povinni
kontrolovat pocet a umisténi predmétl a pripadné zjisténé nedostatky inned ohldsit. Po
skonceni provozu aredlu (ukonceni sezdny) se stejnym zpUsobem predméty preddvaiji do
spravy Utvaru pro odbornou &innost.

Rozdily vinstalacich (expozicni aredly, expozice, vystavy) zjisténé pfi denni kontrole
privodcem nebo demonstrdtorem hidsi ten, kdo je Zzistil, neprodlené odpovédnému
privodci, v pripadé jeho nepiitomnosti vedouci oddéleni ndvstévnického provozu.

Odpovédny privodce prosetii, zda se prislusny predmét nenachdzi na jiném misté a zda
nebyla opominuta pouze evidenéni povinnost nebo predmeét byl nedostatecné oznacen.

Neni-li tomu tak, nahldsi Policii CR zirdtu. Informuje neprodiené odborného garanta aredlu,
aby mohl pfipravit doprovodnou obrazovou dokumentaci a odborné zhodnoceni predmétu
pro potfeby policejniho vysetfovAni.

Zjisti-li prdvodce nebo demonstrdtor zirdtu predmétu v pribéhu provozu a md divodné
podezieni, ze hledany predmét byl odcizen bezprosttedné pred zjisténim, ucini okamzitd
opatfeni: ozndmi to na linku 158 Policie CR a bude se ddle fidit pokyny operacniho dustojnika,
ktery hidseni prevzal. Soucasné uvédomi odpovédného privodce a vedouciho oddéleni
ndvstévnického provozu. Ti pak ve spoluprdci s odbornymi pracovniky budou celou zdlezitost
fesit ddle az do poddni zpravy u vysledku vysetfovani.

O celé uddlosti se sepise ve dvojim vyhotoveni protokol, ktery je pfilohou ¢. 15 ReZimu.
Veskerd dokumentace souvisejici se ztrdtou a jejim pripadnym vysetfovdnim se shromazduje,
eviduje a uchovdavd na Oddéleni vyzkumu a sbirkovych fondu.

Ozndmeni Policii CR musi kromé Udajl uvedenych v oznamovacim protokolu obsahovat kopii
fotografie nebo ndkres predmétu, hodnotu v korundch, rozméry, materidl, specializované
znaky, které by monhly identifikovat predmét.

Protokol Policie CR o vysledku vysetfovani krddeze nebo vioupdni neni podkladem pro
vyfazeni predmeétu ze sbirkové evidence. A to i v pfipadé, Ze Policie ozndmi, ze trestni stihdni
pachatele bylo zastaveno. Pro vymdahdni odcizeného predmétu, byt by byl nalezen oz za
nékolik let, je dilezZity nezpochybnitelny zdznam v evidenci sbirek.

Pro evakuaci sbirek ohrozenych Zivelnymi pohromami nebo pozdrem je zpracovdn
harmonogram, uloZzeny u feditele muzea. Obsahuje mj. také seznam nejvyznamnéjsich
sbirkovych predmétl, které je treba v prfipade nebezpedi uloZit na zvi&st uréené misto.

Muzeum spolupracuje se systémem Modry §tit, ktery se dlouhodobé a koncepcné zabyvd

metodikou ochrany pamdtkovych objektd a predmétl kulturniho dédictvi v plipadech
Zivelnych pohrom, pozdru apod.
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17. Vystavovani sbirkovych predmétu

Sbirkové pfedméty mohou byt vystavovdny jen v prostordch k tomu uréenych. Tyto prostory
pak musi byt uzamykatelné a musi byt zabezpeceny proti pozdru (vécné prostredky pozdrni
ochrany - hasici pfistroje a systém pozdrni signalizace - EPS, pfipadné dalsi pozdrné
bezpec&nostni opatfeni) a pokud mozno i elektronickym zabezpecovacim systémem - EZS.
Prostory urCené kvystavovani musi splnovat klimatické podminky tak, aby nedoslo
k poskozovdni vystavenych sbirkovych predmétl. Dohled nad fyzickym stavem vystavenych
sbirkovych predmétl ndlezi Oddéleni péce o sbirky a kurdtorovi.

Provoz v ndvstévnich prostordch VMP podléhd Navstévnim fadum VMP, které vydava feditel
VMP.

V ndvstévnich prostordch musi byt v ndvitévni dobé zqjistén stdly dozor. Povinnosti dozoru a
zpUsob kontroly jeho Cinnosti zagjistuje vedouci prislusného oddéleni, pod které ndavstévni
prostory spaddaiji.

Ochrany sbirkovych pfedmétl mimo navstévni hodiny je zagjisfovana v rezimu, ktery zajistuje a
kontroluje vedouci prislusného oddéleni Ekonomicko — provozniho Utvaru.

Zabezpecovaci zafizeni pro ndvstévni prostory je instalovdno tak, aby pfi maximdini
efektivnosti UCinné zabezpecovalo vystavené sbirkové predméty pred krddezemi a Umysinym
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poskozenim a odpovidalo druhu a vyznamu vystavenych sbirkovych predmétd. Oddéleni
péce o sbirky navrhuje opatieni a zpUsoby feSeni ochrany a péce vystavenych sbirkovych
predméti.

Instalace  ndvstévnich prostor musi odpovidat nejen poZadavkdm na ochranu a
zabezpeceni sbirkovych predmétd, ale i hledisku bezpelnosti ndvstévnikd a zaméstnancl.
TotéZ plati pro protipozarni ochranu (Unikové cesty, pfiistupnost nadzemnich hydrantd,
rozmisténi hasici techniky, atd.). Ochranu a zabezpeceni sbirkovych predmétd a osob
zqijistuje povéreny pracovnik prislusného oddéleni Technického Utvaru.

Pro jednotlivé vystavy a expozice se pofizuji samostatné soupisy vystavenych sbirkovych
predmétld s uvedenim jejich evidencnich &isel a docasného umisténi. Pofizeni zdznomu o
premisténi sbirkovych pfedmétd je povinnosti kurdtord sbirek VMP, ktefi maji premisténé
predméty ve sprave.

Zdjem o U¢&innou ochranu sbirkovych predmétl je vidy nadiazen zajmu o jejich prezentaci.

18. Vyvoz sbirkovych piedméti

Vyvoz sbirkovych predmétld do zahranici se provadi podle § 11 zdkona &. 122/2000 Sb. a § 5
provadéci vyhlasky &. 275/2000 Sb. a podle metodického pokynu MK CR - MK - S — 3128/2012
(pfiloha ¢. 18 Rezimu).

19. Odbornd pomoc a sluzby dle Zdkona 122/2000 Sb.

Podle prilohy ¢. 5 vyhldsky 275/2000 Sb. bylo Valasské muzeum v pfirodé povéreno
k poskytovdani odborné pomoci a odbornych sluzeb viastnikdm sbirek zapsanych v CES pro:

- sbirky etnografické
- sbirky prenesenych historickych staveb
- shirky dalsi ( doklady tradicnich femesel, rukodéliné vyroby)

Odbornou pomoc dle § 10 odst. 1 pism. a) Zdkona 122/2000 Sb. je muzeum povinno
poskytnout bezplatné na zdakladé vyzvy viastnika sbirky, kterd je zapsdna v CES bez ohledu na
to, zda se jednd o fyzickou nebo pravnickou osobu.

Odbornd pomoc dle odst. 1 pism. a) § 10 Zdkona 122/2000 Sb. zahrnuje odborné ur&eni
sbirkovych predmétd a jejich tfidéni, odborné urceni vhodnych podminek a zpUsobu
ukladddni, uchovdvdni nebo vystavovdni sbirek a sbirkovych predmétd vcetné urceni
vhodnych podminek prostfedi jejich uchovavdni, revizi sbirek z hlediska potfeby preparace,
konzervovdni nebo restaurovdni, poradenskou cinnost tykajici se evidence, inventarizace
nebo vyvozu sbirkovych predmétl do zahranici.

Odborné sluzby dle odst. 1 pism. b) § 10 Zdkona 122/2000 Sb. je muzeum, jako organizace

zfizovand statem, povinno poskytnout za Uplatu a zahrnuji preparaci, konzervovdni a
restaurovdni.
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Rozhodnuti o feSeni jednotlivych zddosti o poskytnuti odborné pomoci a odbornych sluzeb ve
vztahu k pldnu prace muzea, casové ndrocnosti a rozsahu pozadované sluzby ndlezi fediteli
muzed, na zAkladé stanoviska ndmeéstka Utvaru pro odbornou &innost.

20. Vydavani osvédéeni dle Zdkona 71/1994 Sb.

Podle Zd&kona 71/1994 Sb. o prodeji a vyvozu predmétd kulturni hodnoty je muzeum
organizaci statu, kterd podle §2 odst. 2 vydavd osvédceni, Zze nejsou predméty prohldsenymi
za kulturni pamdatku, ani predméty, které jsou &dasti souboru prohldseného za kulturni
pamatku.

Z&dost o vydani osvéd&eni predkladaii fyzické nebo pravnické osoby, které predméty kulturni
hodnoty hodlaji vyvézt nebo které predméty kulturni hodnoty nabizeji k prodeji muzeu jako
odborné organizaci ve &tyfech vyhotovenich na predepsaném tiskopisu.

LhUta pro vyddni osvédceni je jeden mésic od doruceni zddosti.

Pokud povéreny pracovnik muzea zjisti, ze predmét kulturni hodnoty by mohl byt prohldsen za
kulturni pamdatku, osvédceni nevydd a Zddost ve |hité jednoho mésice postoupi ministerstvu.
O svém postupu informuje Zadatele. Ministerstvo ve IhOté Etyf mésicO od doruceni zadosti
muzeu bud pfedmét kulturni hodnoty prohldsi za kulturni pamdtku nebo vydd osvédceni.

Osvédceni se vyddavd ve tfech vyhotovenich potvrzenim pfislusné &dsti tiskopisu. Plati po
dobu tfi let ode dne jeho vyddni. Muzeum archivuje jedu kopii osvédceni po dobu 20 let.
Poplatek za vyddni osvéd&eni je 500 korun, pfijemcem je muzeum.

Tato ustanoveni plati pro pfedméty z oboru etnografie a z oboru zemédélstvi. Pro ostatni
obory nemd& muzeum oprdvnéni osvédceni vydat.
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Podle Metodického pokynu MK CR je postup pfi zpracovani zadosti ndsledujic:

1. Po doruceni zd&dosti Valasské muzeum v prfirodé v RoZznové pod Radhostém
zkontroluje, zda je formuldr zadosti vécné shodny s prilohou ¢. 2 zdkona 71/1994 Sb.,
Uplnost Udajl na prvni strané zZadosti a prikaznost fotografii prfedni a zadni strany
predmétu z hlediska jeho identifikace.

2. Na zd&kladé kontroly rozhodne o prijeti nebo nepirijeti z&dosti, pfipadné si vyzadad jeji
doplnéni. Zkoumd také, zda z&dost o vyvoz se vztahuje na etnografika a zemédélské
ndradi, k nimz md Valasské muzeum v pfirodé prdvo povolovat vyvozy.

3. Prijatou zd&dost opatfi evidenénim c&islem na viech exempldfich a zanese do
samostatné evidencni kniny, oddélené od ostatni posty. V zdznamu uvede
- Evidené&ni Cislo z&ddosti
- Ndzev predmétu
- Jméno, popr. ndzev zadatele
- Eviden¢ni Cislo zddosti je sestaveno:

» 7 pofadového cisla zadosti v kalenddarnim roce (napf. 89)

» 7 data pfijeti z&dosti (napf. zaddost byla pfijata 31. 3. 2009 — 31-03-2009)
» Ze zkratky organizace - VMP

» priklad evidenéniho Cisla Z&dosti 89-31-03-2009-VMP)

Pokud neni osvédceni vyddno na pockdni nebo je doruc¢eno postou, potvrdi odpovédny
pracovnik prijeti Zddosti jejimu doruciteli. Odpovédny pracovnik vyplni na druhé strané
z&dosti viechny Udaije, které Ize zjistit z fotografii nebo které byly zjistény ohleddnim predmétu.
Kolonky, které uvddéji Udaje, jez zjistit nebylo moiné, proskrine. Popis predmétu nelze
nahradit odkazem na fotografi ani odkazem na ostatni uvedené Udaje. Odpovédny
pracovnik oznaci obé fotografie na zddosti plastotypovym razitkem a hologramovou
zndmkou.

Rozhodne-li muzeum o vyddni osvédceni k vyvozu, vyplini viechny predepsané Udaje
v rubrice ,Osvédceni" na druhé strané Zadosti, opatfi rubriku plastotypovym razitkem a
podpisem feditele nebo jeho statutdrnino zéstupce.

Jednotlivé exempldrie zddosti oznaci viditelné fimskymi Cislicemi LILII a IV, exempldr Cislo IV
archivuje po dobu 20 let. Exempldre LILIIl vydd Zadateli proti uhrazeni poplatku 500,- K&. Udaj
o vyddni osvédceni k vyvozu a datum vyddni zaznamend povéfeny pracovnik do evidenéni
knihy. Evidencni kniha, plastotypové razitko a hologramové zndmky jsou uloZzeny na
sekretaridté muzea.

Rozhodne-li muzeum, Ze pfedmét navrhne k prohl&seni za kulturni pamdatku podle zdkona
20/1987 Sb., odeslle viechny ctyfi exempldre zddost Odboru ochrany movitého kulturnino
dédictvi MK CR a uv&domi Zadatele. V privodnim dopise zddvodni, pro¢ navrhuje piedmét
k prohldseni za kulturni pamatku, pfipadné pripoji zddost o poskytnuti pfispévku na ndkup
predmétu do svych sbirek se zdUvodnénim (mize byt doplnéna informaci o jedndni
s vlastnikem predmétu o prodeji a vyjddienim poradniho sboru pro sbirkotvornou cinnost
k ddvoddm ndkupu a k cené ve smyslu pokynu MK CR k realizaci vykup0). Udaj o postoupeni
7&dosti MK CR s uvedenim data zaznamend organizace do knihy evidence. Muzeum si mUze
vyzddat dobrozddni dalsiho odbornika. Mda-li pochybnosti o pravdivosti estného prohldseni,

stanovisko SUPP OP ktery vede Ustfedni registr kulturnich pamatek.

Pfi rozhodovdni zda predmét bude navrzen k prohldseni za kulturni pamdtku  postupuje
povéreny pracovnik muzea podle téchto kriterii:
- Kulturni, uméleckd nebo védeckd hodnota
- Vyznam predmétu pro vymezeni urCitého regionu
- Cetnost vyskytu identickych nebo podobnych predmétd ve sbirkdch muzei,
- Mimorddny vyznam pro jiz existujici sbirku muzea, tak Zze predmét mize vyznamné
zvysit vypovidaci hodnotu verfejné sbirky
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Pfi rozhodovdni, zda bude povolen vyvoz souboru predmétl je tfeba zkoumat, jde-li o
predméty oznacené vyslovné jako celek, pficemz kazdy dil musi byt identifikovdan
samostatnou fotografii, uvede s pocet kus a popise kazdy z nich.

Osvédceni se nevyddava:
- jednd-i se ojiz prohldsenou kulturni pamdatku
- predmét je mezi hledanymi nebo odcizenymi
- nejednd se o predmét kulturni hodnoty dle klasifikace zdkona a provddéci
vyhlasky

Reditel pitkazem feditele ustanovuje a jmenuje pracovnika, kterého povéiuje vykondvanim
cinnosti spojenou s vyddavdanim osvédceni dle Zdkona €. 71/ 1994 Sb.. Ddle sekretaridt feditele
vede evidenci zddosti, a feditel muzea a jeho statutdmi zastupce podepisuje osvédceni.
Podpisové vzory opravnénych osob jsou spolu s otiskem plastotypového razitka na MK CR,
kazdd zména podléhd ohlasovaci povinnosti.

Dle z&kona 71/1994 jsou vyjmenovanymi druhy predmétl z oboru etnografie na néz je treba
povoleni:

Z oboru etnografie

- lidové malby na skle, dievé, platné, papiru starsi 50 let
- lidové plastiky dfevéné, pfip. z jiného materidlu starsi 50 let
- kovové mrize, branky, kamennd koryta,

mlynské kameny apod. starsi 50 let

- Uly vyfezdvané, dlabané nebo vypalované
klaty starsi 50 let

- lidové betlémy a jejich cdasti starsi 50 let
- lidovy ndbytek (skfiné, truhly apod.) starsi 50 let
- lidova keramika, hrnc&ina, fajans,

mezzomaijolika starsi 50 let

- lidovy textil — krojové celky, krojové soucdsti,
vySivky starsi 50 let

- lidové hudebni ndstroje starsi 50 let
- rucné psané kroniky starsi 50 let
- lidové 3perky, hfebeny z kovU, rohoviny

Ci slonoviny a jiného materidlu starsi 50 let
Z oboru zemé&délstvi
- sané, brycky, zebiindky, postroje

svitiiny starsi 50 let
- traktory, stabilni motory, parni motory

lokomobily starsi 40 let
- stroje na zpracovdani pddy a seti starsi 40 let
- lovecké ndstroje a zafizeni starsi 50 let
- vinarské lisy kldtové a vietenové starsi 50 let
- pracovni ndstroje, stroje a n&cini starsi 50 let

robotni zndmky, rabuse a doklady
vyvazdani z roboty
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21. Seznam evidenénich knih

Podsbirka pisemnosti a tisky

Cislo knihy
1

O 00 N O~ WD

o

inv. &isla

1-1261

1262-5927
5928-11100
11111-14182
14183-19367
19368-24571
24572-29748
29749-33612
33613-37522
37523-40575

Podsbirka etnografickd

¢islo knihy
1
2

inv. Cisla
1-3516
2342-13275

rok

1972
1972-1973
1973-1975
1975-1977
1977-1978
1978-1982
1982-1986
1986-1987
1988-1996
1996-2000

rok
1961-1965
1961-1969

38

pocet
listu
97
359
398
298
400
399
399
200
300
400

pocet
listy
395
599

ukoncena k 31.12.2000

dupl. &isla s knihou 2
dupl. Cisla s knihou 1



3 13276-18423 1969-1972 800
4 18424-24157 1972-1975 800
5 24158-29327 19751978 800
6 29328-34500 1978-1981 810
7 34501-39666 1981-1985 796
8 39667-44548 1985-1987 756
9 44549-48403 1987-1991 299
10 48404-53574 1991-1992 400
11 53575-58593 1992-2000 400
12 58594-60000 2000 299 ukoncena k 31.12.2000
JG 1-3873 1961-1978 409 precislovéno 49821-51963
Od 1. 1.2001 vedena pro podsbirku etnografickd a pisemnosti a tisky jedna fada
prirGstkovych knin.
Prir0stkovd kniha
pocet
&islo knihy prir. &isla rok listy
1 1/2001-1144/2004 2001-2004 300
2 1145/2004-897 /2008 2004-2008 400
3 898/2008 - rozpracovdano 400
Podsbirka dokumentace muzea v prirodé
pocet
&islo knihy prir. &isla rok listu
1 1/77-365/86 1977-1986 800
2 1/87-702/91 1987-1991 600
3 703/91-208/96 1991-1996 397
4 209/96-156/2011 1996-2011 399
5 157/2011 - rozpracovdno 400
Pomocné fondy VMP
Knihovna
pocet
Cislo knihy evidenéni &islo rok listo
1 1-3209 1960-1965 53
2 3210-8900 1965-1982 201
3 8901-12799 1983-1995 199
4 12800-16740 1995-2006 199

Od roku 2003 nové vedena kniha AV médii (spojeni knih Archiv hudebni a filmy,
videozdznamy — mluvené slovo, DVD, VHS, CD)

PrirGstkovd kniha AV médii

¢islo knihy

evidenéni éislo rok
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Negativy

Cislo knihy

C XD A NN DN DO VNN WN —

N NN DNNNDN
o~ U AN W N — O

27
28
29
30
31
32
33
34

Diapozitivy

¢islo knihy
1
2

1-785 rozpracovdno

evidenéni &islo
1-1359
1360-5003

5104-10000

10001-14849
14850-18729
18730-22598
22599-26437
26438-30023
30024-33635
33636-37235
37236-40812
40813-44312
44313-47892
47893-51437
51438-54999
55000-58585
58586-62175
62176-65754
65755-69344
69345-72925
72926-76530
76531-80106
80107-83686
83687-87263
87264-90844

90845-103441
kniha dodatkd 21000-
91999

103442-107204
107205-110794
110795-114388
114389-117982
117983-121583
121584-125146
125147-128692
128693-rozpracovano

evidenéni éislo
1-2519
2520- 2756

2003-2012

rok
1962-1975
1974-1975
1968-1972
1971-1972
1972-1974
1974
1974-1975
1976-1977
19761979
19761979
1979-1980
1981-1982
1982-1983
1983-1985
1985-1986
1986-1988
1988-1989
1989-1991
19911992
1992-1994
1994-1995
1995-1997
1997-1999
1999-2001
2001-2003
2003-2004

2004-2005
2005-2006
2006-2007
2007-2008
2008
2008-2009
2009-2010

rok
1968-1992
1992-2005
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listd

pocet
listu
(200)
(200)
(149)
(147)
(200)
(200)
215
200
(200)
(200)
200
200
200
200
200
201
200
200
200
201
202
200
200
200
200
200

(200)
(200)
(200)
(200)
(200)
(200)
(200)

pocet
listy
197
(300)



Negativy sbirkovych pfedmétl

pocet
&islo knihy evidenéni &islo rok listy
1 1-1763 1977 (150)
2 P1-P1992 1978 (150)
3 P2079-P6026 1979 (150)
4 P6027-P12010 1979-1982 (250)
5 P12011-P15340 1982-1983 (150)
6 P15341-P24464 1983-1986 (200)
7 P24465-P33917 1986-1990 (200)
8 P33918-P46367 1990-1996 (200)
9 P46368-P56103 2000-2009 (200)
10 P56104-rozpracovdano
Rukopisy
pocet
&islo knihy evidenéni &islo rok listy
1 R1-R709 - rozpracovdno 1983-2012 358

22. Zavéreénd ustanoveni

Vsichni zaméstnanci VMP jsou povinni se s touto smérnici sezndmit a zaméstnanci, ktefi pracuji
se sbirkovymi pfedmeéty a sbirkovym fondem nebo s nim jinak pfichdzeji do styku, jsou povinni
se ji fidit.

Odpovédnost za U¢inné dodrzovdni viech ustanoveni v této smérnici uvedenych nesou
vsichni vedouci pracovnici VMP

Smérnice nabyvd platnosti dne 1. ledna 2014
Ing. Jindfich ONDRUS

feditel muzea

V Roznové pod Radhostém dne 31. 10. 2013
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Seznam piiloh:

roODN =

Jednacifad poradniho sboru pro sbirkotvornou cinnost Valasského muzea v prirodé
Darovaci smlouva

Kupni smlouva

Metodicky pokyn €. .. 53/2001 k zqjistovdani sprdvy, evidence a ochrany sbirek muzejni
povahy v muzeich a galeriich ziizovanych Ceskou republikou nebo Uzemnimi
samospravnymi celky.

Vyhl&ska MK CR &. 275/2000 Sb., kterou se provadi zdkon &. 122/2000 Sb.

Metodicky pokyn MF CR 270/2010 Sb.

Informace: Z&dkon o UcCetnictvi a sbirky muzejni povahy .

Informace: Z&dkon o Uc€etnictvi a sbirky muzejni povahy Il.

Harmonogram inventarizaci na obdobi 2013 - 2017

Obsahovda struktura Zprdivy o provedené revizi (inventarizaci) sbirky

Ndavrh kurdtora sbirky na vyfazeni véci movité ze sbirkové evidence sbirky Valasského
muzea v pfirodé v RoZznové pod Radhostém

Z&znam o premisténi sbirkovych predmétd

Smilouva o vypUjcce

Depozitdrni fad Valasského muzea v piirodé v Roznové pod Radhostém

Protokol o zjisténé zirdté instalovaného sbirkového predmétu z exporzic expozicnich
aredll, dlouhodobych expozic a vystav

Koncepce ochrany sbirky Vala$ského muzea v pfirodé

Metodicky pokyn pro zqjisténi konzervace a restaurovdni sbirkovych predmétd
Metodicky pokyn MK CR k vyvozOm sbirkovych piedmé&td — MK — S — 3128/2012
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19.

20.

21.

Zdkon €. 71/1994 Sb. o prodeji a vyvozu predmétl kulturni hodnoty, véetné nedilnych

priloh

Zd&kon ¢. 122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich
z&konU

Badatelsky rad
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