Narodni muzeum v pfirodé, statni prispévkova organizace,
prijme do pracovniho poméru osobu na pozici:

Personalista

Napln prace:

- provadi registraéni a oznamovaci ¢innosti spojené se vznikem pracovniho poméru

- nastup, zmény a vystup zaméstnance — zajistuje vdechny potfebné doklady,
organizuje predepsané zdravotni prohlidky zaméstnanc(, chysta nastupni a vystupni
papiry, zafazuje zaméstnance do platovych tfid a tarifnich stupnu

- eviduje a zpracovava Dohody o provedeni prace

- aktualizuje a opravuje Udaje v Dochazkovém systém

- vystavuje potvrzeni pro zaméstnance dle platné metodiky

- vyfizuje a kompletuje pracovnépravni a zaméstnanecké dokumentace

- kontroluje dodrzovani pracovnépravnich predpist a pfedpist z oblasti zaméstnanosti,
socialniho zabezpeceni aj.

- zaijistuje vzdélavani zaméstnancu

- archivuje mzdové doklady, pisemnosti a zaznamy

Misto vykonu prace:
Valadské muzeum v pfirodé v Roznové pod Radhostém (Palackého 147, Roznov pod
Radhostém)

Platova zarazeni: 9. platova trida
Uvazek: ¢asteény uvazek 0,5 (tj. 4 hodiny/denné)
Mozny nastup: od 1. 4. 2026

Pozadavky na vykon funkce:
Zameéstnavatel pozaduje: stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru, min. 3 roky praxe,

schopnost samostatné prace, komunikativnost, organiza¢ni schopnosti, spolehlivost,
flexibilita, loajalita, ochota dale se vzdélavat, znalost prace na PC na velmi dobré urovni,
trestni bezhonnost, zdravotni zplsobilost

Znalost Ucetnictvi pfispévkovych organizaci vyhodou.

Nabizime:

- préci v predni kulturni instituci

- smlouva na 1 rok s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou

- stabilitu statni pfispévkové organizace

- finan¢ni ohodnoceni dle pfilohy €. 1 NV €. 466/2024 Sb. v platném znéni (dle dosazeného
vzdélani a praxe)

- po zapracovani osobni pfiplatek

- 5 tydnu dovolené, 3 dny sick days, pfispévek na stravovani a dalSi vyhody

Pozadavky na zpracovani zadosti o prijeti:
1. motivaéni dopis
2. prihlaSka (musi obsahovat tyto nalezitosti):
o jména, pfijmeni a titulu uchazece
o datum a misto narozeni uchazece
o statni pfisluSnost



o misto trvalého pobytu
o korespondenéni adresa
o telefonni kontakt, email uchazece
3. strukturovany zivotopis
4. kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani
Pisemné materialy poskytnuté k vybérovému fizeni nebudou vraceny.

Lhata pro prijimani prihlasek 16.3. 2026 do 13:00 hod.

Misto a zpusob podani prihlasky:
- pisemné na adresu Vala$ské muzeum v pfirodé v Roznové pod Radhostém, Palackého
147,
756 61 Roznov pod Radhostém
Na obalku napsat personalista — neotvirat
Dopliujici informace
Vybrani uchazeci budou pozvani k osobnimu pohovoru, vybrané uchazece budeme sami
kontaktovat, tzn. pokud se Vam neozveme s pozvankou k pohovoru, znamena to, Ze jste
nebyli vybrani.

vybranym uchaze€im e-mailovou zpravou do 18. 3. 2026

Narodni muzeum v pfirodé v Roznové pod Radhostém si vyhrazuje pravo vybérové fizeni
bez udani divodl zrusit.



