
 
Národní muzeum v přírodě, státní příspěvková organizace, 

přijme do pracovního poměru osobu na pozici: 

Personalista 

Náplň práce:  

- provádí registrační a oznamovací činnosti spojené se vznikem pracovního poměru 

- nástup, změny a výstup zaměstnance – zajišťuje všechny potřebné doklady, 

organizuje předepsané zdravotní prohlídky zaměstnanců, chystá nástupní a výstupní 

papíry, zařazuje zaměstnance do platových tříd a tarifních stupňů 

- eviduje a zpracovává Dohody o provedení práce 

- aktualizuje a opravuje údaje v Docházkovém systém 

- vystavuje potvrzení pro zaměstnance dle platné metodiky 

- vyřizuje a kompletuje pracovněprávní a zaměstnanecké dokumentace 

- kontroluje dodržování pracovněprávních předpisů a předpisů z oblasti zaměstnanosti, 

sociálního zabezpečení aj. 

- zajišťuje vzdělávání zaměstnanců 

- archivuje mzdové doklady, písemnosti a záznamy 

Místo výkonu práce :  

Valašské muzeum v přírodě v Rožnově pod Radhoštěm (Palackého 147, Rožnov pod 

Radhoštěm) 

 
Platová zařazení:  9. platová třída 
Úvazek: částečný úvazek 0,5 (tj. 4 hodiny/denně) 
Možný nástup: od 1. 4. 2026 
 
Požadavky na výkon funkce:  
Zaměstnavatel požaduje: středoškolské vzdělání ekonomického směru, min. 3 roky praxe, 

schopnost samostatné práce, komunikativnost, organizační schopnosti, spolehlivost, 

flexibilita, loajalita, ochota dále se vzdělávat, znalost práce na PC na velmi dobré úrovni, 

trestní bezúhonnost, zdravotní způsobilost 

Znalost účetnictví příspěvkových organizací výhodou. 

Nabízíme:  
- práci v přední kulturní instituci  

- smlouva na 1 rok s možností prodloužení na dobu neurčitou  

- stabilitu státní příspěvkové organizace  

- finanční ohodnocení dle přílohy č. 1 NV č. 466/2024 Sb. v platném znění (dle dosaženého 
vzdělání a praxe)  

- po zapracování osobní příplatek  

- 5 týdnů dovolené, 3 dny sick days, příspěvek na stravování a další výhody  
 

Požadavky na zpracování žádosti o přijetí: 

1. motivační dopis 

2. přihláška (musí obsahovat tyto náležitosti): 

o jména, příjmení a titulu uchazeče 

o datum a místo narození uchazeče 

o státní příslušnost 



o místo trvalého pobytu 

o korespondenční adresa 

o telefonní kontakt, email uchazeče 

3. strukturovaný životopis  

4. kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

Písemné materiály poskytnuté k výběrovému řízení nebudou vráceny. 

 

Lhůta pro přijímání přihlášek 16.3. 2026 do 13:00 hod. 

 

Místo a způsob podání přihlášky: 

- písemně na adresu Valašské muzeum v přírodě v Rožnově pod Radhoštěm, Palackého 

147,  

756 61  Rožnov pod Radhoštěm 

Na obálku napsat personalista  –  neotvírat 

Doplňující informace 

Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru, vybrané uchazeče budeme sami 

kontaktovat, tzn. pokud se Vám neozveme s pozvánkou k pohovoru, znamená to, že jste 

nebyli vybráni. 

 

Osobní pohovor se uskuteční dne 25.3. 2026 ve VMP. Bližší informace budou podány 

vybraným uchazečům e-mailovou zprávou do 18. 3. 2026 

 

Národní muzeum v přírodě v Rožnově pod Radhoštěm si vyhrazuje právo výběrové řízení 

bez udání důvodů zrušit. 

 

Bližší informace na tel. čísle 604 252 929 (ing. Věra Cábová, ekonomický náměstek) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


